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PRESENTACION

Desde los anos 90, y a través del Decreto 786 del 16 de alboril de 1990, en su articulo 13, el
concepto de cadena de custodia fue asociado altema de la autenticidad de los Elemen-
tos Materiales Probatorios, significado que debe ser contextualizado con las circunstancias
sociales, econdmicas v juridicas del pais desde los anos setenta y ochenta. En esa época
los problemas de corrupcidn que surgieron del nacimiento del narcotrdfico, llegaron hasta
el sectorjusticia, con el “cambio” de los Elementos Materiales Probatorios, que sucedia con
frecuencia por diferentes circunstancias particulares de nuestro pais, de tal forma que los
elementos hallados en la escenas en donde ocurrian los hechos, muchas veces no eran los
mismos que se presentalban a los laboratorios para estudio; de tal forma, que se considerd
durante muchos anos que la importancia del Elemento Material Probatorio, radicaba en
asegurar la autenticidad del mismo.

Posteriormente, y con la implementacion del Sistema Penal Oral Acusatorio, uno de los
aspectos que ha generado mayor confroversia en la actividad probatoria, ha sido la va-
loracion de los Elementos Materiales Probatorios, incluyendo sus condiciones de identidad
e inalferabilidad, desde el conocimiento de un posible hecho punible y durante toda su
existencia procesal. El desarrollo de la medicina legal y las ciencias forenses en Colombia,
ha planteado la necesidad de redlizar una conceptudlizacion y re-significacion de los as-
pectos relacionados con el tema de cadena de custodia, que permitan en este nuevo
contexto, que la actividad probatoria cumpla con los principios de igualdad de partes,
frente ala actuacién procesal, y de contradiccidn de las pruebas durante el juicio oral.

En este nuevo contexto, en donde la actividad probatoria tanto de la acusacién como de
la defensa confluyen en la “contradiccion de la prueba”, era de esperarse que el significa-
do que se venia manejando de cadena de custodia, cambiase para satisfacer una nueva
necesidad probatoria que va mds alld de “preservar la autenticidad”, y es la de preservar
la capacidad demostrativa del elemento, al considerarse que esta es la que le da valor
probatorio, y le permite la contradiccion.

Esta nueva version del manual, desarrolla de manera préctica el concepto de capacidad
demostrativa, que permite a las partes infervinientes en el proceso penal, contar con una
adecuada conceptualizaciéon de los Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica y
su adecuado uso dentro del sistema.
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<. 1. OBJETIVOS DEL SISTEMA DE
CADENA DE CUSTODIA

1.1. Objetivo general

Establecer las directrices del sistema de cadena de custo-
dia colombiano, durante las diferentes etapas asociadas
al hallazgo, recoleccion, embalaje, fransporte, andlisis y
almacenamiento de los Elementos Materiales Probatorios
y Evidencia Fisica (EMP y EF), con el fin de garantizar su au-
fenticidad y capacidad demostrativa, mientras que la au-
toridad competente ordena su disposicion final.

1.2. Objetivos especificos

1.2.1 Presentar el marco histérico, normativo y con-
ceptual del sistema de cadena de custodia.

1.2.2 Resenar los aspectos relevantes y fransversales
al sistema de cadena de custodia colombiano.

1.2.3 Categorizar los amacenes de evidencia que
custodiardny preservaran los EMP y EF, mientras la au-
toridad competente ordena su disposicion final.

1.2.4 Determinar las actividades asociadas a cada
una de las etapas del sistema de cadena de cus-
todia (hallazgo, recoleccion, emboalaje, transporte,
andlisis y almacenamiento), y a los diferentes funcio-
narios publicos y particulares que con ocasion al de-
sarrollo de sus funciones entren en contacto con los
EMP y EF.

1.2.5 Orientar a los funcionarios publicos y particulares
involucrados en la investigacion penal, en la ejecu-
cién de sus actividades para que se lleven a cabo en
forma secuencial, ordenada y segura.

1.2.6 Establecer recomendaciones précticas para el
manejo de EMP y EF, asi como los formatos asociados
al sistema de cadena de custodia.

E“ 2. ALCANCE DEL MANUAL

Este manual estd dirigido a los funcionarios publicos y parti-
culares que con ocasion al desarrollo de sus funciones en-
fren en contacto conlos EMP y EF.

Inicia con la recepcion de la informacion, por parte de
la primera autoridad que llega al lugar de los hechos o
lugares distintos, en los que se halle Elementos Materiales
Probatorios y Evidencia Fisica (EMP y EF) y finaliza con la
disposicion final por parte de la autoridad competente.

En este sentido, las entidades colombianas que esténinvo-
lucradas con el sistema de cadena de custodia, tienen la
obligacién de propender por la adecuada publicacién,
socializacién y divulgacion, a todos los niveles en sus orga-
nizaciones, del Manual del Sistema de Cadena de Custo-
dia. Para ello, se podrd hacer uso de pdginas instituciona-
les y demds medios de difusién a su alcance.

En el evento que ofras entidades tanto publicas como
privadas decidan desarrollar procedimientos intfernos de
cadena de custodia deben seguir los lineamientos del
presente manual.

7
@ 3. MARCO HISTORICO
“

El primer referente del término de cadena de custodia en
Colombia, se encuentra en los articulos 10 al 14 del Decre-
to Reglamentario 786 de 1990, relacionado con la précti-
ca de las autopsias.

Seguidamente la Ley 600 de 2000, infrodujo en el articulo
288 la primera referencia en materia penal de este término
y delegd en el Fiscal General de la Nacion, la labor de re-
glamentacioén, diseno, aplicaciéon y control de la cadena
de custodia, conforme con los avances cientificos y téc-
nicos.

El Fiscal General de la Nacién en el ano 2002, cred el Comi-
té Interinstitucional de Cadena de Custodia, conformado
por los organismos con funciones de policia judicial (Cuer-
po Técnico de Investigacion, Policia Nacional, el hoy extin-
to Departamento Administrativo de Seguridad, el Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, las direc-
ciones de fiscalias, administrativa y financiera, y la Oficina
Juridica y de Planeacién de la entfidad).

Mediante Resolucién 0-1890 de noviembre 5 de 2002, el
Fiscal General de la Nacion, diseid y aplicd el reglamen-
fo de cadena de custodia estableciendo responsables y
lineamientos generales, entre ofros. De igual forma, me-
diante Resolucion 0-2869 de 2003, se expidié el Manual de
Procedimientos del Sistema de Cadena de Custodia, apli-
cable ala Ley 600 de 2000.

El Acto Legislativo N° 003 de 2002, modificé el articulo 250
de la Constitucion Politica, implementando el proceso pe-
nal de corte acusatorio en Colombia. La reforma constitu-
cional delegd en la Fiscalia la funcién de asegurar los Ele-
mentos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica (EMP y EF),
garantizando la cadena de custodia mientras se ejerce su
contradiccion.

Con la entrada en vigencia de la Ley 906 de 2004, el Fiscal
General de la Nacion mediante Resoluciéon 0-6394 del 22
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de diciembre de 2004, expidid el Manual de Procedimien-
fos del Sistema de Cadena de Custodia para el Sistema
Penal Oral Acusatorio, y posteriormente, mediante Reso-
lucidn 0-1874 de junio 11 de 2016 se emiti® un manual de
corta vigencia, finalmente mediante resolucién 0- 2369 de
julio 11 de 2016 expide la versién actualizada del mismo
manual que entrd en vigencia a partir del 1 de agosto del
mMismo ano.

El

Para la ejecucién del proceso y los procedimientos con-
tenidos en este manual, debe observarse la siguiente nor-
matividad, con las respectivas normas que las modifiquen,
complementen o adicionen:

4. MARCO NORMATIVO EN
MATERIA DE CADENA DE CUSTODIA

Constitucion Politica, articulos 15, 29, 209, 228, 249, 250, 251
y 253.

N
Ley 30 de 1986 “por la cual se adopta el Estatu-
) fo Nacional de Estupefacientes y se dictan ofras

disposiciones”.

Ley 270 de 1996 - Estatutaria de la Adminisfra-
cion de Justicia - Titulo |: Articulo 153 “deberes”.

Ley 418 de 1997 “por la cual se consagran unos
instrumentos para la busqueda de la conviven-
cia, la eficacia de la justicia y se dictan ofras dis-
posiciones”.

Ley 489 de 1998 “por la cual se dictan normas
sobre la organizacién y funcionamiento de las
enfidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para
el ejercicio de las afribuciones previstas en los
numerales 15y 16 del articulo 189 de la Cons-
fitucion Politica y se dictan otras disposiciones”.

Ley 599 de 2000 “por la cual se expide el Codigo
Penal”.

Ley 600 de 2000 “por la cual se expide el Codigo
de Procedimiento Penal’.

Ley 906 de 2004 “por la cual se expide el Codigo
de Procedimiento Penal”.

Ley 1142 de 2007 “por medio de la cual se refor-
man parcialmente las leyes 906 de 2004, 599 de
2000 y 600 de 2000 y se adoptan medidas para
la prevencion y represion de la actividad delic-
fiva de especial impacto para la convivencia y
seguridad ciudadana”.

Ley 1826 de 2017 “por medio de la cual se es-
fablece un procedimiento penal especial abre-
viado y se regula la figura del acusador priva-
do”.

Decreto Ley 786 de 1990 “por el cual se regla-
menta parcialmente el titulo ix de la Ley 09 de
1979, en cuanto a la prdctica de autopsias clini-
casy médico - legales, asicomo viscerotomias y
se dictan ofras disposiciones”.

Decreto Ley 2535 de 1993 “por el cual se expi-
den normas sobre armas, municiones y explosi-
vos”.

Decreto Ley 016 de 2014 “por el cual se modifi-
cay define la estructura orgdnica y funcional de
la Fiscalia General de la Nacion”.

Decreto Ley 898 de 2017 “por el cual se crea al
interior de la Fiscalia General de la Nacion la Uni-
dad Especial de Investigacion para el desman-
felamiento de las organizaciones y conductas
criminales responsables de homicidios y masa-
cres, que atentan confra defensores/as de de-
rechos humanos, movimientos sociales © movi-
mientos politicos o que amenacen o atenten
contra las personas que participen en la imple-
mentacion de los acuerdos y la construccion de
la paz, incluyendo las organizaciones criminales
que hayan sido denominadas como sucesoras
del paramilitarismo y sus redes de apoyo, en
cumplimiento alo dispuesto en el Punto 3.4.4 del
Acuerdo Final para la terminacién del conflicto
y la constfruccion de una paz estable y durade-
ra, se determinan lineamientos bdsicos para su
conformacion y, en consecuencia, se modifica
parcialmente la estructura de la Fiscalia General
de la Nacion, la planta de cargos de la entidad
y se dictan ofras disposiciones”.

Resolucién 2835 de 2005 de la Fiscalia General
de la Nacién “por medio de la cual se delega la
funcion de organizacidon y manejo de los alma-
cenes de evidencia”.

Resolucion 000606 del 5 de septiembre de 2006
del Instituto Nacional de Medicina Legal y Cien-
cias Forenses “por medio del cual se adopta el
Instructivo para la utiizaciéon de los rotulos de
cadena de custodia de Elementos Materiales
Probatorios y Evidencias Fisicas en el Instituto Na-
cional de Medicina Legal y Ciencias Forenses”.
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Resolucidon 000609 del 7 de septiembre de 2006
del Instituto Nacional de Medicina Legal y Cien-
cias Forenses “por la cual se adopta el procedi-
miento para la disposicion final de remanentes
y elementfos materiales probatorios de orden
biolégico y no bioldgico con fines de andiisis en
los laboratorios de toxicologia a nivel nacional”.

Resolucién 1900 de 2006 de la Fiscalia General
de la Nacién “por la cual se delega la funcién
de organizacién y manejo de los almacenes de
evidencia”.

Resolucidon 2450 de 2006 de la Fiscalia General
de la Nacién “por medio de la cual se fijan pa-
rdmetros de actuacion para la realizacion de di-
ligencias de enfrega vigilada y/o confrolada de
que trata el arficulo 243 de la Ley 906 de 2004

Resolucién 0-0135 de febrero 9 de 2018 de la
Fiscalia General de la Nacién “por la cual se re-
organiza el Comité Permanente de Cadena de
Custodia y se dictan ofras disposiciones”.

Directiva permanente 21 de 2009 del Ministerio de Defensa
Nacional, mediante el cual se establece el procedimiento
para el manejo de armas, municiones y accesorios incau-
tados, decomisados, en depdsito temporal, devueltos o
enfregados al Estado y bajo control y custodia en unida-
des militares y de la Policia Nacionall.

Acuerdo 002 de 1999 del Consejo Nacional de Policia Ju-
dicial, mediante el cual se adopta el manual de procedi-
mientos para la prueba de identificacion homologada de
sustancias sometidas a fiscalizacion, el cual hace parte de
la Resolucion 2770 de 2005.

Revision de la Corte Suprema de Justicia del 15 de octubre
de 2008. (29626), Acta 296.

Acuerdo 001 de 2017 del Consejo Nacional de

——J Policia Judicial “por el cual se expide la regla-
mentacion del Consejo Nacional de Policia Ju-
dicial y de los Consejos Seccionales de Policia
Judicial”.

Acuerdo 002 de 2017 del Consejo Nacional de
Policia Judicial “por medio del cual se elaboran
guias, formatos y se actualizan ofros para la ins-
peccion al lugar de los hechos por parte de la
Policia Judicial”.

Acuerdo 001 de abril 18 de 2018 del Consejo
Nacional de Policia Judicial “por medio del cual
se adopta el Manual de Sistema de Cadena de
Custodial”.

.
—— 5. MARCO CONCEPTUAL
o

5.1 Elementos Materiales Probatorios y Evidencia
Fisica (EMP Y EF)

De manera general se entiende por EMP y EF cualquier ob-
jeto, instrumento o medio de conocimiento conducente
al descubrimiento de la verdad, como son huellas, marcas
o rastros de origen fisico, quimico, biolégico o electrénico,
perceptible a través de los sentidos o mediante la utiliza-
cidn de tecnologia forense, cuyo andilisis proporciona las
bases cientificas o técnicas para encaminar la investiga-
cidn penal, lograr la identificacion del autor o autores, y asi
confirmar o descartar la comision de una conducta puni-
ble y la reconstruccién de los hechos.

La Ley 906 de 2004, Codigo de Procedimiento Penal, esta-
blece en el Articulo 275, cudles son los objetos que se en-
fienden por Elementos Materiales Probatorios y Evidencia
Fisica. En el codigo se establecen los siguientes:

a) Huellas, rastros, manchas, residuos, vestigios y simi-
lares, dejados por la ejecucion de la actividad delic-
fiva.

b) Armas, instfrumentos, objetos y cualquier ofro me-
dio utilizado para la ejecuciéon de la actividad delic-
fiva.

c) Dinero, bienes y ofros efectos provenientes de la
ejecucion de la actividad delictiva.

d) Los elementos materiales descubiertos, recogidos
y asegurados en desarrollo de diligencia investigativa
de registro y allanamiento, inspeccion corporal y re-
gistro personal.

e) Los documentos de toda indole hallados en di-
ligencia investigativa de inspeccién o que han sido
entregados voluntariamente por quien los tenia en su
poder o que han sido abandonados alli.

f) Los elementos materiales obtenidos mediante gra-
bacion, flmacion, fotografia, video o cualquier ofro
medio avanzado, utilizados como cdmaras de vigi-
lancia, en recinto cerado o en espacio publico.

El mensaje de datos, como el intercambio electronico de
datos, internet, correo electronico, telegrama, télex, tele-
fax o similar, regulados por la Ley 527 de 1999 o las normas
que la sustituyan, adicione o modifiquen.
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Adicionalmente, la norma en su literal h) senala que tam-
bién serdn Elementos Materiales Prolbatorios y Evidencia
Fisica todos los demds que tengan caracteristicas similares
alos senalados en este listado.

Ahora bien, a pesar que existen diferencias entre los términos
de elemento material probatorio y evidencia fisica, para los
efectos de este manual, se entenderdin como sindbnimos. Esta
postura responde fundamentalmente a dos argumentos:

a) En primer lugar, por cuanto la legislacion procesal
colombiana no senala diferencias entre amlboos térmi-
nos, por el contrario, hace referencia indistintamente
a los términos de elemento material probatorio y evi-
dencia fisica;

b) En segundo lugar, no existe ninguna consecuencia
préctica en la diferenciacion de dichos conceptos,
debido a que no existe regla juridica que exija un fro-
tfamiento diferenciado de la evidencia cuando se
frata de uno u ofro caso.

En ese sentido, la diferenciacion de dichos conceptos,
aun cuando existe, surge superflua e innecesaria para los
efectos del presente manual. En el mismo sentido, la Revi-
sion No. 29626, Acta 296 de la Corte Suprema de Justicia
fechada el 15 de octubre de 2008, establecid que: “un
sector de la doctrina pretende encontrar diferencias entre
los conceptos de elementos materiales probatorios y evi-
dencia fisica. Esta diferenciacion carece de importancia
en el sistema colombiano, porque el legislador utiliza los
dos términos como sindbnimos.”

5.2 Cadena de custodia

El sistema de cadena de custodia es un proceso continuo
y documentado aplicado a los EMP y EF, por parte de los
servidores publicos y particulares que con ocasidon a sus
funciones deban garantizar su autenticidad y capacidad
demostrativa, mientras que la autoridad competente or-
dena su disposicién finall.

“La cadena de custodia representa en el procedimiento
penal un objetivo esencial, pues en su ejecucion o no, estd
la forma de probar el delito, su imputacion y el grado de
culpabilidad de quien lo cometid, asicomo la base esen-
cial para hacer posible la reparacion de la victima'.”

5.3 Requisitos de validez del sistema de cadena
de custodia

1 Corte Constitucional, sentencia C-334 de 2010.

Los siguientes aspectos se constituyen en la pauta de inter-
pretacién ineludible de las diferentes etapas (hallozgo, re-
coleccién, embalaje, fransporte, andlisis y almacenamien-
to) de los EMP y EF, con el fin de preservar su autenticidad y
capacidad demostrativa a efectos de aportar suficientes
elementos de conviccién a las autoridades competentes
para su valoraciéon probatoria.

5.3.1 Autenticidad

Se atribuye este término a la corespondencia objetiva de
los EMP y EF hallados, recolectados, embalados, frasporta-
dos y almacenados, que sean analizados técnica o cienti-
ficamente para exiraer su capacidad demostrativa.

5.3.2 Capacidad demostrativa

Cudlidad o apftitud de un EMP y EF, que al ser desarrollada
mediante el andlisis técnico o Cientifico, aporta informa-
cién con vocaciéon probatoria.

Algunos EMP y EF pierden su capacidad demostrativa por
dos circunstancias:

- Por andilisis técnicos o cientificos cuando sobre el mismo
elemento no procede un mismo re andlisis. Por ejemplo,
prendas sobre las que se realizd andllisis de residuos de dis-
paro para rango de distancia de disparo, u objetos sobre
los cuales se realizd extraccion de estupefacientes ocultos

- Por su naturaleza con el paso del fiempo. Por ejemplo, las
muestras bioldgicas para andiisis foxicoldgicos.

En cualguier momento de la etapa procesal se puede
realizar una revision sobre cada EMP y EF para establecer si
dentro del contexto de la investigaciéon penal, ain persiste
la capacidad demostrativa.

Sobre los EMP y EF que pierdan su capacidad demos-
frativa, la autoridad competente (una vez garantfizada
esta condicion y superado el principio de contradiccion),
puede tomar decisiones respecto a su disposicion final; el
respaldo de esta situacion estd en los aspectos técnicos
cientificos documentados por los expertos.

5.3.3 Identidad

Es la descripcién completa, detallada y objetiva de las
caracteristicas y condiciones especificas de los EMP y EF
hallados, recolectados y embalados, donde se registre su
estado fisico, apariencia, localizacidon de contexto en el
lugar de los hechos o lugares distintos, al igual que todas
aquellas caracteristicas que puedan servir para su indivi-
dualizacion.




Fiscalia General de la Nacién

5.3.4 Integridad

Consiste en garantizar que los EMP y EF no presentan alte-
raciones en las partes que lo componian al momento de
su hallazgo, recoleccidon y embalaje y que sus caracteris-
ficas no han sido alteradas, salvo en aquellos casos en los
que se produzcan modificaciones por su naturaleza o con
ocasion de la préctica de los diferentes andlisis técnicos o
cientificos.

5.3.5 Preservacion

Es la aplicaciéon de las diferentes técnicas para garantizar
el menor impacto de contaminacion o destruccién de la
capacidad demostrafiva de los EMP y EF. Para asegurar
la preservacion se debe garantizar que el EMP vy EF sea
mantenido en unas condiciones adecuadas de acuerdo
a su clase y naturaleza a fin de asegurar su conservacion
e inalterabilidad.

5.3.6 Seguridad

Consiste en minimizar el margen de riesgo por pérdida,
daino o deterioro exdgeno de los EMP vy EF, por parte del
funcionario o particular que enfre en contacto durante
cualquiera de las etapas del sistema de cadena de cus-
fodia.

5.3.7 Almacenamiento

Es la aplicaciéon de los instrumentos administrativos orien-
tados a resguardar los EMP y EF, cuya funcién principal es
minimizar el riesgo de pérdida o dano de los mismos.

5.3.8 Continuvidad

Es la forma cronoldgica inintferrumpida en la custodia de
los EMP y EF hallados, recolectados y embalados en el lu-
gar de los hechos o lugares distinfos, cuyo fin primordial es
permitir realizar una trazabilidad de los diferentes actores
que intervinieron en las diversas etapas del sistema de co-
dena de custodia, buscando en todo caso la menor can-
tidad de registros desde su hallazgo hasta su disposicion
final.

5.3.9 Registro
Es la actuacion mediante la cual se documenta de mane-

ra fisica y virtual, la informacion de los EMP y EF y los actores
que intervinieron en el sistema de cadena de custodia.

6. ASPECTOS TRANSVERSALES AL
SISTEMA DE CADENA DE CUSTODIA

El presente manual describe de manera general el sistema
de cadena de custodia colombiano, el cual debe apli-
carse armodnicamente junto con los procedimientos y nor-
matividad legal vigente para cada una de las disciplinas
forenses y entfidades involucradas en la investigacion de
conductas contrarias a la ley. En este sentido, a confinua-
cion, se describen aspectos generales fransversales a todo
el sistema, que deben ser consultados por los usuarios, pre-
vio a la ejecucion de las diferentes etapas del mismo.

Todo funcionario publico y particular que con ocasion al
desarrollo de sus funciones sea responsable de asegurar
la capacidad demostrativa y autenticidad de los EMP y
EF, deben diligenciar el Registro de Cadena de Custodia
(segun aplique). Serd obligacién de los funcionarios pu-
blicos y de las instituciones involucradas garantizar el dili-
genciamiento de los formatos establecidos en el presente
manual y en tal sentido realizar su registro en el sistema de
informalcién dispuesto para garantizar su frazabilidad.

En caso que el bien sea susceptible de aplicacion de me-
didas juridicas o materiales adicionales, prevalecerd su
vocaciéon probatoria y su naturaleza como EMP y EF, no
obstante, el fiscal deberd garantizar su afectacion juridica
en los términos de la ley.

La autoridad competente debe decidir sobre la destina-
cion final de los EMP y EF y bienes involucrados en la inves-
tigacion, de conformidad con las normas legales aplica-
bles a la materia.

Cada director nacional o seccional de fiscalias debe ha-
cer seguimiento a la disposicion final de los EMP y bienes in-
volucrados en las investigaciones penales que adelantan
los fiscales bajo su coordinacion.

Una vez finalizado el andlisis del EMP y EF por parte del ex-
perto asignado, se deberd indicar dentro de las observa-
ciones de su informe, sila muestra fue agotada durante el
procedimiento, o si sobre el mismo EMP y EF no procede
un re-andlisis de la misma naturaleza, con el fin de que la
autoridad competente cuente con elementos de juicio
desde una orbita técnico cientifica para autorizar su dis-
posicion final.

La documentacién originada en la aplicacién del sistema
de cadena de custodia deberd estar exenta de modifi-
caciones o dlferaciones por raspado, borrado, lavado
quimico, injerto, tachaduras, enmiendas, retoques o cual-
quier otra modificacion. Cuando no sea posible diligenciar
ofro documento, los errores en el diigenciomiento de los
registros se subrayan con una linea en el texto a corregir, se
escribe el nuevo texto al margen del documento seguido
de laidentificaciéony frma de quien efectio la coreccion.
En la casilla de observaciones del Registro de Cadena de
Custodia (segun aplique) deberd dejar la anotacién de
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la modificacién, con fecha, nombre, cargo y frma de la
persona que lo redliza.

El Registro Cadena de Custodia debe diligenciarse en un
solo ejemplar original. De la enfrega de este registro y de
los EMP y EF se dejard constancia en el oficio remisorio,
informes de policia judicial, actas de las diigencias respec-
fivas y en el sistema de informacién vigente.

En el evento que sobre un objeto se haya iniciado el siste-
ma de cadena de custodia sin que el mismo sea un EMP y
EF, p.e. una pertenencia, un documento de identidad, en-
tre ofros, el funcionario de policia judicial debe solicitar al
fiscal del caso que se subsane esta situacion y se proceda
a dar el frémite a que haya lugar. De la misma manera el
Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses,
en cumplimiento de su misién, deberd realizar las acciones
correspondientes e informar al fiscal del caso.

Por cada EMP y EF se debe diligenciar un Registro Cade-
na de Custodia. En virtud de los principios de eficiencia y
economia procesal, cuando los EMP y EF tengan la misma
naturaleza, sean de una misma diligencia, provengan de
un mismo lugar de los hechos o lugares distinfos y las cir-
cunstancias investigativas lo permitan, se podrd diligenciar
un solo Registro Cadena de Custodia para varios EMP y EF,
sin perjuicio del embalaje y rotulado para cada uno de los
EMP y EF. Los EMP y EF tipo proyectiles recuperados dentro
de las actuaciones médicas, quirirgicas, o médico foren-
ses, se deben embalary rotular de manera independiente,
dado que se recuperan de regiones corporales diferentes,
y deben ser analizados de manera individual.

Cuando se agoten los espacios correspondientes a los
fraspasos en el formato Registro Cadena de Custodia, se
debe ufilizar el formato adicional Registro Cadena de Cus-
todia, que serd foliado en forma consecutiva.

Toda persona que recibe un EMP y EF, debe revisar el con-
tfenedor y en tal efecto, dejar constancia del estado en
que se encuentre dentro de las observaciones del Regis-
fro Cadena de Custodia adoptado en este manual, asi
como en el sistema de informacién destinado para este fin.

De presentarse alguna inconsistencia, en las diferentes
efapas del sistema de cadena de custodia, quien la de-
tecte advertird la inconsistencia al competente, para que
la subsane de manera inmediata o en el menor tiempo
posible.

En caso de recibir embalajes en mal estado o con alguna
imegularidad, se documentard tal hecho por escrito, de ser
posible fotogrdficamente, y se informard a la autoridad
competente y al superior inmediato; de igual manera, de-

jard constancia en el Registro Cadena de Custodiay en el
sisterna de informacion dispuesto para este fin.

Cuando se trate de fotografias o videos de macro-elemen-
tos, laboratorios risticos para el procesamiento de sustan-
cias estupefacientes o cultivos ilicitos, se documentardn los
sitios de hallazgo de los EMP y EF de conformidad con o
senalado en el Articulo 256 de la Ley 906 de 2004; por lo
tanto, todas las fotografias o videos tomados en desarrollo
del procedimiento se entregardn en medio digital bajo las
normas de custodia documental de cada entfidad.

Si en el lugar de los hechos o lugares distintos, los EMP y EF
se destruyen o existe posibiidad de destrucciéon o altera-
cion, se debe dejar constancia en el informe respectivo y
se documentard mediante fotografias o videos.

Los métodos de fijacién y documentacién no serdn sus-
ceptibles de aplicacion del sistema de cadena de cus-
todia; tampoco lo serdn las entrevistas (narrativa, audio o
video) que se adelanten en el marco de una investigacion
formal.

El procedimiento para la Prueba de Identificacion Prelimi-
nar Homologada (PIPH) aligual que los registros estableci-
dos y aprobados por el Consejo Nacional de Policia Judi-
cial, hacen parte integral del presente manual. Asi mismo,
hacen parte los formatos utilizados por el Instituto Nacional
de Medicina Legal y Ciencias Forenses para el manejo de
los EMP vy EF que se deriven de su actuacion pericial.

En el evento que se haya afectado el rétulo original, para
la apertura del contenedor se debe proceder a franscribir
la informacion textual del rétulo original dejando constan-
cia en la parte final de la franscripcidon y la firma de este.

En caso de pérdida o deterioro del rotulo, Registro Cade-
na de Custodia, se debe informarinmediatamente al fiscal
del caso y al superior inmediato, documentar por escrito y
fotogrdficamente el contenedor y registrar en el sistema de
informacién dispuesto para tal fin. Posteriormente, y badjo
la coordinacién del fiscal del caso y el investigador lider,
se levard a cabo la recuperacion de la informaciéon de
la siguiente manera: para el rétulo, se extraerd la informa-
cién disponible directamente del sistema de informacion,
diligenciando un nuevo rétulo; y para el Registro Cadena
de Custodia, se imprimird el que ofrezca el sistema de infor-
macién. Esta actuacion se documentard mediante acta
de reunion en la que firmen los infervinientes.

En el evento que los EMP y EF sean enviados para andlisis
por medio de servicios de comreo o mensaijeria, el remiten-
te deberd utilizar un contenedor secundario en el cual de-

positard las solicitudes de andilisis, los registros cadena de
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custodia y los EMP y EF en sus respectivos confenedores
primarios. En la parte externa debe indicarse las dreas del
laboratorio de destino. La oficina de correspondencia o
unidades de recepcién de EMP y EF de cada entidad de-
berd verificar que se garantice la trazabilidad de surecep-
cion a fravés de registros digitales o fisicos (guias de envio),
las cuales podrdn ser susceptibles de verificacion por parte
de la autoridad competente.

Cuando se haga entrega provisional de los EMP y EF para
andlisis de la defensa, deberd existir autorizaciéon expresa
de la autoridad competente, que especifique las circuns-
fancias de fiempo y modo que garanticen la continuidad
del sistema de cadena de custodia.

Al reallizarse la disposicion final de los EMP y EF hallados en
el lugar de los hechos o lugares distintos, debe documen-
tarse esta actuacion en el Registro Cadena de Custodiay
posteriormente anexarse alarespectiva carpeta del caso.
Para los laboratorios que almacenan EMP Y EF (remanen-
tes), una vez realizada la disposicion final, el Registro Cade-
na de Custodia se amacenard en la unidad documental
de la instituciéon bajo el nimero de orden de trabajo asig-
nada junto con los soportes comespondientes.

El embalaje o contenedor primario solo se podrd abrir por
el experto designado para su estudio o andlisis, excepto
que por motivos de seguridad se tenga duda de su con-
tenido. En esta circunstancia se abrird, con la ayuda de
personal experto segun sea el caso, y dejando adjunto a
los registros de continuidad y fotogrdficos, una constancia
suscrita por quienes intervinieron, indicando las razones
que motivaron la actuacion, documentando las condi-
ciones en que encontraron y dejaron el contenido de los
MisMoS.

Los Registros Cadena de Custodia, en aquellos casos en
los cuales los EMP y EF requieran de condiciones especio-
les para su almacenamiento, deben ser conservados en
debida forma dentro de las instalaciones del laboratorio o
almacenes de evidencia.

La apertura del contenedor se hace por el lado diferente
a donde se encuentra el sello inicial. Una vez realizado el
andilisis, el EMP y EF se debe infroducir preferiblemente en
el embalgje inicial si las condiciones del mismo lo permiten.
En caso de utilizarse un nuevo embalagje se debe conser-
var el rétulo original.

Cuando el denunciante allegue al momento de presentar
la denuncia, ya sea de manera presencial, virtual o escrita,
informacién (objetos y documentos fisicos o diigitales), esta
se recibird como “informacion anexa” y se framitard bajo
los lineamientos establecidos por la Entidad en los proce-

dimientos relacionados con la recepciéon de la denuncia,
hasta que sea analizada por el Fiscal y la policia judicial, y
se determine si se frata de EMP y EF, en cuyo caso cambia-
rd su estado y se aplicard lo establecido en este Manual.

7. ALMACENES DE EVIDENCIAS

7.1 Concepto

Es la unidad de servicio en la estructura organizacional de
cada entidad, laboratorio o particular que custodie EMP
y EF, que estén involucrados en el sistema de cadena de
custodia y bajo el curso de una investigacion formal, cuya
funcién es minimizar el riesgo de pérdida, deterioro exdge-
no y dano.

7.2 Clasificacion

» Aimacén de evidencias “GENERAL": es el espacio
fisico designado por la Fiscalia General de la Nacién,
para la custodia permanente de los EMP y EF hasta
que la autoridad competente realice su disposicion
final.

» Almacén de evidencias “SATELITE": es el espacio fi-
sico designado por la Fiscalia General de la Nacién,
para la custodia permanente de los EMP y EF hasta
que la autoridad competente realice su disposicion
final. Se ubican en aquellas jurisdicciones que la Fisca-
lia General de la Nacién disponga por necesidades
del servicio.

* Almacenes de evidencias “TRANSITORIO": es el es-

pacio fisico designado por las entidades con funcio-
nes de policia judicial y por el Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses, para la custodia
fransitoria de los EMP y EF, los cuales serdn objeto de
entrega en un tiempo determinado al almacén ge-
neral.

» Aimacén de evidencias “ARMERILLO"% hace refe-
rencia al espacio fisico designado por las entidades
que tengan a su cargo la custodia de armas de fue-
go, explosivos, municiones y sus accesorios, mientras
la autoridad competente redlice su disposicion finall.

» Almacén de evidencias “PARTICULARES™ : hace re-
ferencia al espacio fisico designado por las entidades

2 Decreto 2535 de 1993.

3 Ley 906 de 2004, articulo 255.
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gue entren en contacto con los EMP y EF con ocasion
al desarrollo de sus funciones, mientras la autoridad
competente asume su custodia. Incluye el sector
salud.

» Unidades de recepcién de EMP y EF: hace refe-
rencia al espacio fisico designado por las entidades
encargadas de la recepcion, sistematizacion, radi-

cacion, custodia, conservacion y transferencia de los
EMP y EF que van a ser enfregados a los laboratorios
autorizados para su andlisis. Sin perjuicio del cum-
plimiento del articulo 262 de la Ley 906 de 2004, los
laboratorios que analicen EMP y EF, garantizardn el
sistema de cadena de custodia a través de sus pro-
cedimientos infernos.

7.3 Aspectos transversales a los almacenes de
evidencias

Las entidades, laboratorios y particulares que tengan al-
macenes de evidencias o unidades de recepcién de EMP
y EF, deberdn documentar las actividades a desarrollar
para la recepcion, seguimiento, almacenamiento, custo-
diay salida de los EMP y EF.

Los responsables o entidades que tengan bajo custodia
EMP y EF por medio de un aimacén de evidencias o uni-
dades de recepcion de EMP y EF, deben garantizar las
medidas de seguridad industrial necesarias que permitan
mitigar las posibles causas que puedan determinar la pér-
dida, deterioro o dano de un EMP y EF.

Los almacenes de evidencias y unidades de recepcion de
EMP y EF deben garantizar la frazabilidad del Sistema de
Cadena de Custodia, desde el momento en que se reci-
ben los EMP y EF hasta su salida; por ello en el evento en
gue no cuenten con un sistema de informacion dispuesto
para este fin, se deberd disenar un registro fisico o sistemd-
fico que permita identificar como minimo el momento de
la entrada y salida de un EMP y EF, la fecha de ingreso o
salida, el NUNC, el ID del EMP y EF, la descripcion del EMP
y EF, la persona que entrega y recibe el EMP y EF, el fipo y
numero de documento de identidad de quien recibe y
enfrega* el EMP y EF.

El embalaje debe estar acorde a la naturaleza del EMP y
EF para evitar poner enriesgo la integridad fisica de los fun-
cionarios de los amacenes de evidencias y la capacidad
demostrativa del mismo.

4 Ley 906 del 2004, articulo 264.

Todo EMP y EF que se pretenda custodiar en los almace-
nes o unidades de recepciéon de EMP y EF, debe estar aso-
ciado a un nimero de caso.

El funcionario que se presente fisicamente en el almacén
de evidencias o Unidades de Recepcidon de EMP y EF para
redlizarla entrega de un EMP y EF, deberd haberse registra-
do en la Ultima ubicacién del Registro Cadena de Custo-
dia, por lo que al momento de la entrega, el responsable
del almacén o unidades de recepcion de EMP y EF debe-
rd comroborar esta informacion solicitndole el documento
de idenfidad.

8.PROCEDIMIENTOS DEL
) SISTEMA DE CADENA DE CUSTODIA

8.1 Manejo del lugar de los hechos

Permite determinar los lineamientos para la inspeccion al
lugar de los hechos o lugares distintos, orientados a la pro-
teccién, busqueda, fijacién y recoleccion de los Elemen-
tos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica (EMP y EF), que
permitan garantizar su autenticidad y capacidad demos-
trativa mediante la aplicacion del Sistema de Cadena de
Custodia, tendientes a establecer la ocurrencia de una
conducta confraria a la ley, asi como la identificaciéon o
individualizacién de autores o participes de la misma.

Los procedimientos seguidamente desarrollados, se apli-
caran con sujecion a los pardmetros establecidos en la
Guia Técnica para la Inspeccion al Lugar de los Hechos,
incorporada mediante Acuerdo 002 de 2017 suscrito por
el Consejo Nacional de Policia Judicial.

8.1.1 Conocimiento, confirmacién y verifica-
cion del hecho punible

a. Objetivo: determinar aspectos prdcticos que per-
mitan identificar la génesis en la ejecucion de la con-
ducta contraria alaley, de tal manera que se cuente
con informacién de tiempo, modo vy lugar que go-
rantice los hechos facticos.

b. Alcance: inicia con larecepcién de lainformacion,
por parte de los Centros Automdticos de Despacho
(CAD), 123 o cualquier otra linea de emergencia na-
cional, y finaliza con la entrega de la informacién a
la entidad creadora del nUmero de proceso y el ase-
guramiento inicial del lugar de los hechos o lugares
distintos.
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Y 4
2 C. Desarrollo:

C.1 Generdlidades

* El funcionario de la Policia Nacional o cualquier
ofra agencia de atencién a incidentes, que reciba
comunicaciéon de los CAD o lineas de emergencia
nacionales, se dirigird al lugar reportado con el fin de
verificar y confirmar la ocurrencia de la conducta
contraria ala ley.

* En este sentido, reportard al grupo de comunica-
ciones (en los sitios del territorio nacional que cuen
ten con dicha central) o al ente designado, la comu-
nicacién de la conducta contraria a la ley, para que
las autoridades competentes generen el reporte de
iniciacion, y en tal efecto, se realicen los actos inme-
diatos de investigacion.

* La informacién sobre la diigencia puede ser recibi-
da por cualquiera de los medios establecidos en

C.2 Descripcion de las actividades

No. Actividad

Recibir informacién de la ciudadania sobre la
] ocurrencia de un presunto punible.

Registrar la informacién en el sistema computari-
2 zado o en el medio establecido para esta activi-
dad, con los datos requeridos por el mismo.

Informar a la Policia Nacional de turno o a los
3 organismos de atencion a incidentes, sobre el
incidente reportado.

Desplazarse al lugar de los hechos y verificar la
direccién exacta, nombre del barrio, zona o
localidad. De tratarse de zona rural, maritima o
aérea se debe utilizar los medios de ubicacién

4 disponibles (finca, vereda, corregimiento, geore-
ferenciacion, entre otros.) y debe notificar su
presencia a la central de comunicaciones o a
quien haga sus veces.

cada sitio del territorio nacional (de forma verbal, es-
crita, electrénica, telefénica u otra idénea).

* Cuando en el lugar de los hechos o lugares distin-
fos se encuentren personas lesionadas o en cualquier
ofra situacién que pueda atentar contra su vida o
integridad personal, deben ser remitidas inmediata-
mente a un centro asistencial o ser atendidas por per-
sonal parameédico en caso de no ser posible lo prime-
ro. De ello debe quedar constancia en el formato de
enfrega del lugar de los hechos (primer responsable).

¢ Quien cumpla las funciones de primer responsable
debe dar aplicaciéon del Sistema de Cadena de
Custodia y debe inciar los registros respectivos (cuan-
do aplique).

Responsable Registro

Policia Nacional
(CAD).
Reportes
Lineas de emer-
gencia nacional.

Policia Nacional
(CAD).
Reportes
Lineas de emer-
gencia nacional.

Policia Nacional

(CAD).

. Reportes
Organismos de

atencion a
incidentes.

Primer

responsable. Reportes
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No. Actividad

5 Confirmacién del incidente y materializacion de
la conducta contraria a la ley.

Reportar a la central de comunicaciones la
confirmacion del incidente y materializacion de
6 la conducta contraria a la ley, los hallazgos,
” presencia de personas heridas y fallecidas,
@ condiciones fisicas y de seguridad del lugar de
los hechos o lugares distintos.

Recibir la confirmacion de la materializaciéon de
la conducta contraria alaley y se crea el

7 nUmero de proceso, se asigna fiscal y grupo de
policia judicial para que este Ultimo se desplace
al lugar de los hechos o lugares distintos.

8 Realiza aseguramiento del lugar de los hechos o
lugares distinfos o quien haga sus veces.

Puntos de control @’

C.3 Documentos involucrados en el procedi-
miento:

- Reportes del incidente (virfual — documental)

-Reporte de la verificacion y confrmacion de la conducta
contraria ala ley

- Formato Primer Responsable

—

Responsable Registro

Primer

responsable. Reportes

Primer

Reportes
responsable. P
Oficina de asigna-
ciones o quien .Ii]gp.or‘r.e, Se
haga sus veces. iniciacio
Primer Informe primer
responsable. responsable

8.1.2 Aseguramiento del lugar de los hechos
o lugares distintos

a. OBJETIVO: desarrollar las actividades para garan-
tizar el aseguramiento o proteccion del lugar de los
hechos o lugares distintos, a fin de evitar la alteracion,
destruccion, deterioro, suplantacion y pérdida de la
capacidad demostratfiva de los EMP y EF.

b. ALCANCE: inicia con la primera autoridad que lle-
ga al lugar de los hechos o lugares distintos y finaliza
con el establecimiento del método de bUsqueda se-
nalado, previa observacion, andlisis y valoracion del
lugar de los hechos o lugares distintos.
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fl C. DESARROLLO:

C.1 Generdlidades:

* Verificar la proteccion redlizada por el primer res-
ponsable y ampliarla, en los casos en que sea nece-
sario. Determinar el drea a ser aislada y acordonarla
utilizando las barreras fisicas pertinentes, de acuerdo
a la magnitud del hecho y a las caracteristicas del
lugar.

» Quien efectua el aseguramiento del lugar de los
hechos o lugares distinfos debe evitar el ingreso de
personas no asignadas a la diigencia como periodis-
tas, parientes, amigos, curiosos (entre otros).

* Quien actie como primer responsable debe per-
manecer en el lugar de los hechos, hasta que se

C.2. Descripcion de las actividades:

No. Actividad

Realizar observacion preliminar del lugar de los
echos o lugares distintos y de los y
] hechos o | distintos y de los EMP y EF
asociados, con el fin de identificarlos.

Verificar la proteccion realizada por el primer
responsable y ampliarla, en los casos en que sea
necesario. Determinar el drea a ser aislada y
acordonarla utilizando las barreras fisicas perti-
nentes, de acuerdo a la magnitud del hecho y a
las caracteristicas del lugar (se debe considerar

2 como minimo dos anillos de proteccién, el primer
nivel o de afectacion es el que protege los EMP y
EF y serd exclusivo para el personal de policia
judicial que realiza la inspeccidn; el segundo
nivel o de incidencia se destacard como zona
operativa para dejar los equipos, herramientas,
materiales y ofros elementos a utilizar).

formalice la enfrega a la autoridad facultada para
elprocesamiento del mismo y solo se puede retirar
una vez sea autorizado por los funcionarios que reali-
zan la diligencia de inspeccién.

e En ausencia del primer responsable, se procede
con la proteccién y examen preliminar del lugar de
los hechos, determinacion de rutas de ingreso vy sali-
day ubicacion de los EMP y EF.

e Cuando se frate de orden emitida por autoridad
competente, se recibe el lugar de los hechos de la
persona que atenderd la diligencia.

Responsable Registro

Primer

responsable.

Policia Nacional. N.A.
Fuerzas Militares.

Policia judicial.

Primer

responsable.

Policia Nacional. N.A.
Fuerzas Militares.

Policia judicial.
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No. Actividad Responsable Registro

Si hay personas lesionadas en el lugar de los
hechos, de ser posible, establecer comunicacion
con ellas a fin de identificarlas y obtener informa-
cion que sea de interés para la investigacion

acerca de lo ocurrido. Previo al desplazamiento fensmggsoble
o movimiento de los lesionados, se debe proce- PO o
3 o o RN Policia Nacional. N.A.
der a senalizar la ubicacion y posicion original de Fuerzas Militar
los EMP Y EF. verzas VIIITares.

Policia judicial.
Sien el lugar se encuentran festigos o familiares,

se deben individualizar a través de la informacién
que ellos aporten.

Si se encuentran testigos, sospechosos o familia-
res de las victimas, se debe evitar que estos se
retiren, se procede a separarlos impidiendo la

comunicacion entre ellos. Primer
responsable.
4 Adicionalmente, deben tomarse los datos gene- Policia Nacional. N.A.
rales de identificacion: nombre, cédula de Fuerzas Militares.
ciudadania, parentesco con la victima, lugar de Policia judicial.

residencia, entre ofros datos. Esta informacién se
debe consignar en el formato de actuacién del
primer responsable.

Posteriormente, se debe registrar la informacién
obtenida en sus actividades durante la atencion

del hecho en el formato de actuaciéon del primer Primer
responsable. requnsoblg. Formato primer
5 Policia Nacional. responsable
e El formato debe estar completamente diligencia- Fuerzas Militares.
@ do. Finalmente, se debe entregar el lugar de los Policia judicial.

hechos o lugares distintos al servidor encargado
de realizar la diligencia.

Puntos de control (@)

C.3 Documentos involucrados en el procedimiento: 8.1.3 Observacién, andlisis y valoracién del
lugar de los hechos o lugares distintos
Registro de actuacién de primer responsable.

a. OBJETIVO: desarrollar las actividades metodologi-
cas referentes al andilisis y procesamiento del lugar de
los hechos o lugares distintos para llevar a cabo una
eficaz investigacion, ddndole aplicacion a los méto-
dos de busqueda de los EMP y EF hallados en el lugar
de los hechos o lugares distinfos.

I

b. ALCANCE: inicia con la observacion que redliza la
policia Judicial asignada a la diligencia, o a quien por
via excepcional haga sus veces, y finaliza conlaiden-
fificacion de los EMP vy EF.
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57 C.DESARROLLO:

C.1 Generdlidades:

* Evaluar las condiciones de seguridad y riesgos aso-
ciados allugar de la diigencia'y, si es necesario, coor-
dinarlas actividades con personal de ofras entidades
como bomberos, defensa civil, Cruz Roja, Fuerza pu-
blica, equipos de atencién pre-hospitalaria, guardas
de seguridad, Aerondutica Civil, Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario (INPEC), enfidades admi-
nistrativas locales o nacionales, empresas de servicios

publicos, entre otras.

* En caso que el lugar de los hechos o lugares dis-
fintos haya sido infervenido por personal de las enti-
dades anteriormente senaladas, se identificardn las
acciones desarrolladas por cada uno de ellos, con el
fin de ampliar la informacion inicialmente olbtenida
por el primer responsable; asi mismo se exigirdn los in-
formes respectivos.

C.2 Descripcion de actividades:

No. Actividad

Ubicar un punto que le permita realizar una
observacién preliminar, con el fin de establecer

] vias de ingreso y salida del lugar para el personal
autorizado, sin alterar o contaminar el estado
original de los EMP y EF.

Aplicar el método de bUsqueda apropiado y
2 aplicarlo dependiendo de las caracteristicas del
lugar y circunstancias del hecho.

Senalizar con un numerador o indicador la

3 ubicacion de los EMP y EF a medida que se van
encontfrando y de acuerdo al método de
buUsqueda elegido.

Acta de inspeccién a lugares
Acta de inspeccion a caddaver

 Una vez verificado el registro de actuacién de pri-
mer responsable y recibido el lugar de los hechos, el
servidor designado para el manejo de la diigencia,
se debe ubicar en un punto que le permita realizar
una observacion general y preliminar con el fin de
establecer vias de ingreso vy salida del lugar para el
personal autorizado, sin alterar el estado original de
los EMP y EF.

* El servidor designado o encargado para el manejo
de la diigencia, debe determinar el método de bus-
queda a aplicar de acuerdo a las caracteristicas del
lugar y del hecho.

¢ Una vez findlizado este procedimiento, se inicia el
de fijacién del lugar de los hechos.

Responsable Registro

Funcionario de

policia judicial. NA.
Funcionario de NA.
policia judicial.

Funcionario de NA.

policia judicial.
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8.1.4 Fijacion y documentacion del lugar de los hechos

a. OBJETIVO: documentar las actividades tendientes a la fijacion del lugar de los hechos y

alos EMP y EF alli encontrados.

b. ALCANCE: inicia con la numeracién que readliza la policia judicial asignada a la diligen-
cia, previo establecimiento del método de busqueda, v finaliza con la fijacion de los EMP

y EF.

I

¢’ C.DESARROLLO:

C.1 Generdlidades:

* El coordinador del grupo designado para el proce-
dimiento debe verificar previamente que se cuente
con los equipos, elementos y materiales necesarios
para redlizar la actividad y que los mismos estén en
perfecto estado de funcionamiento.

* El grupo designado para la diigencia debe ingresar
al lugar de los hechos respetando las rutas de acce-
SO previamente establecidas, y dependiendo de la
naturaleza de los EMP y EF encontrados, se deben
adoptar las previsiones de bioseguridad necesarias.

* Las imagenes producto de la documentacién fo-
togrdfica serdin almacenadas una vez termine la di-
ligencia o inspeccion por el funcionario que realice
la actividad, en el sistema de informacion que la en-
tidad destine para este fin, quedando a disposicion

del fiscal del caso. Sin perjuicio de lo anterior, el servi-
dor gue redlice la documentacién garantizard que el

fiscal asignado a la investigacion y el Instituto Nacio
nal de Medicina Legal y Ciencias Forenses (cuando
aplique), reciban por el medio digital mds expedito,
las imdgenes de la diigencia.

* La actividad de documentacion fotogrdfica se re-
gistrard en el informe del investigador de campo vy
no serd objeto de ficha técnica fotogrdfica o video
grdfica.

» Cuando se trate de fotografia o videos de macro
elementos, laboratorios risticos para el procesamien-
to de sustancias estupefacientes o cultivos licitos, se
documentardn los sitios de hallazgo de los EMP y EF,
de conformidad con lo senalado en el articulo 256
del Cdédigo de Procedimiento Penal (Ley 906 del
2004); por lo tanto, todas las fotografias o videos to-
madas en desamollo del procedimiento se entrega-
rdn en medio digital bajo cadena de custodia.

C.2 Descripcion de actividades:
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No. Actividad Responsable Registro

Establecer y asignar a cada uno de los integran-
1 tes de su grupo de trabajo la actividad a desa-

rrollar durante la fijacion del lugar de los hechos:

fotografia o video, topografia y narrativa escrita.

Funcionario de

policia judicial NA.

Dependiendo de la técnica de fijacién que se

utilice, aplicar los procedimientos establecidos.
2 Nota: para el caso de macroelementos materia-

les probatorios se debe aplicar el Articulo 256 de

Funcionario de

policia judicial a9

la Ley 906 de 2004.

C.3 Documentos involucrados en el procedi-
miento:

Formato Registro Cadena de Custodia

Material resultante de la fijacion: fotos, videos, planos, en-
fre ofros

Medios fisicos de almacenamiento de las imdgenes obte-
nidas durante la fijacion

Acta de inspeccién a lugares

Acta de inspeccion a caddver

8.1.5 Recoleccidén, embalaje y rotulado de
los EMP y EF

a .OBJETIVO: aplicar las técnicas para la recoleccion,
embalgje y rotulado en forma adecuada de los EMP
y EF para su andlisis.

b. ALCANCE: inicia una vez realizados los procedi-
mientos de fijacién y finaliza con el envio de los EMP
y EF al laboratorio autorizado o almacén de eviden-
cics.

ﬁ" C. DESARROLLO:

C.1 Generalidades:

* La policia judicial o quien haga sus veces debe dar
inicio al procedimiento de recolecciéon, embalaje y
rofulado de los EMP y EF que se hayan encontrado o
recibido, previa observacién, andlisis, valoracién, do-
cumentacion y fijacion del lugar de los hechos.

* Quien recolecte, embale y rotule los EMP y EF, debe
observarlas condiciones de bioseguridad y proteccion.

* Previo a la recoleccién, embalaije y rotulado de los
EMP vy EF se debe realizar el alistamiento de los recur-
S0s necesarios y adecuados para tal fin.

* Quien recolecte, embale y rotule los EMP y EF, ade-
lantard el procedimiento observando los lineamien-
fos de cadena de custodia establecidos en la Ley
906 de 2004, el Manual Unico de Policia Judicial y en
el presente manual.

* Elregistro fotogrdfico se debe hacer a los EMP y EF
antes y al finalizar su embalaje y rotulado. Cuando las
condiciones no lo permitan o no se cuente con los
medios, se debe dejar expresa constancia.

* H servidor publico debe cumplir con los procedi-
mientos descritos en el presente Manual, de tal for-
ma gue envie los EMP y EF debidamente embalados,
sellados, rotulados y con su regisiro de cadena de
custodia, con el fin de garantizar su autenficidad y
capacidad demostrativa.

* Quien redlice la captura en flagrancia dejord enla Uni-
dad de reaccién Inmediata—URI- a disposicion del fiscal:i)
al capturado, asicomo, i) los EMP y EF que haya recolec-
fado durante el procedimiento. Este los debe enfregar a
la policia judicical para que disponga el envio al admacén
de evidencias o al laboratorio segun sea el caso.
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* En el evento que el funcionario no cuente con la experiencia para recolectar y embalar adecuadamente un

EMP vy EF, debe redlizar consulta previa del capitulo de formas de recoleccién, embalajes y recomendaciones
prdcticas para el manejo de EMP y EF, del presente manuall.

C.2 Descripcion de actividades:

No.

Qw

Actividad

Previa fijacién y documentacion de los EMP y EF y
con las precauciones de seguridad tanto perso-
nal como de preservacion de los elementos,
clasificar de acuerdo a su clase, naturaleza y
estado.

Nota: utilizar siempre elementos de proteccion
personal.

Seleccionar el tipo adecuado de contenedor a
utilizar y realizar la recoleccién y embalaje de los
EMP y EF.

Sellar el embalaje con la cinta establecida o con
los medios adecuados que brinden seguridad y
preservacion tanto al embalaje como al EMP y
EF.

Diligenciar por separado el rétulo (nunca se hace
sobre los EMP y EF) y proceder a adherirlo al
embalaje.

Al rotular debe tener en cuenta:

« Ufilizar el rétulo establecido en el presente
Manual.

e Es una obligacién garantizar el diligenciamiento
completo del rétulo.

* El rétulo se diligencia con letra clara, legible y
comprensible. Su contenido se debe ajustar a la
informaciéon verdadera y no debe tener enmen-
daduras ni tachaduras.

e El registro de fecha y hora debe ser en nimeros
ardbigos. La fecha se escribe en la secuencia:
ano (0000), mes (00), dia (00) y la hora en el
formato de 00:00 hasta 24:00 horas.

Responsable

Funcionario de
policia judicial

Funcionario de
policia judicial

Funcionario de
policia judicial

Funcionario de
policia judicial

Registro

N.A.

N.A.

N.A.

Rétulo
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No. Actividad

Realizar toma fotogrdfica de los EMP y EF previa-
5 mente embalados y rotulados para documentar
la sébana de evidencias.

Diligenciar el Formato Registro Cadena de
Custodia establecido en el presente manual y
6 relacionarlo en las actas respectivas.
ContinUa con el procedimiento de envio de los
@ EMP y EF a los laboratorios o almacén de
evidencia.

Puntos de Control @'

C.3 Documentos que intervienen

Formato Registro Cadena de Custodia
Rotulo
Acta de la diligencia respectiva

8.2 Entrega y envio de los EMP y EF a los almace-
nes de evidencias (general, satélite, transitorio,
armerillo, particulares, unidades de recepcion)

a. OBJETIVO: desarrollar las actividades de coordino-
cidn necesarias para que la entrega y el envio de los
EMP y EF se haga de tal forma que garantice su inal-
terabilidad y su capacidad demostrativa.

b. ALCANCE: inicia al finalizar la recoleccién, embalo-
je y rotulado de los EMP y EF y termina con la recep-
cion en el respectivo almacén de evidencias (gene-
ral, satélite, transitorio, armerillo, particulares, unidades
de recepcion). Aplica ala autoridad que tenga con-
tacto conlos EMP y EF.

s/ C.DESARROLLO:

/
>

C.1 Aspectos relevantes:

///I

Responsable Registro
Funcionario de Registro
policia judicial fotogrdfico
Funcionario de ?:%%sef;% de
policia judicial Custodia

* La entrega del EMP y EF al almacén de evidencias
(general, satélite, tansitorio, armerillo, particulares,
unidades de recepcion) debe readlizarse en el menor
fiempo posible.

* Las funciones y competencias de los amacenes
autorizados deben estar descritas en la reglamento-
cién comespondiente de cada entidad.

* Los EMP y EF se deben amacenar y mantener de
manera temporal en el admacén transitorio de cada
enfidad que por la naturaleza de sus funciones deba
custodiarios.

* El funcionario de policia judicial o servidor publico
que debe redlizar el envio mediante empresas trans-
portadoras, debe utilizar un empaque secundario dis-
tinguido externamente con destinatario (incluyendo
laboratorio destino) y remitente (que incluya ciudad,

direccién y teléfono), el cual debe contener los EMP
y EF embalados y rotulados, y el sobre adjunto con el
Registro Cadena de Custodiay la solicitud respectiva.

NOTA: La guia debe ser archivada cumpliendo los |i-
neamientos del Sistema de Gestidon de Calidad.

* Al momento de redlizar la entrega al respectivo
almacén de evidencias (general, satélite, transitorio,
armerillo, particulares, unidades de recepcion) o em-
presas tfransportadoras, se les debe informar sobre Ias
condiciones de preservacion, amacenamiento y se-
guridad que requieren los EMP y EF.

NOTA: una vez diigenciados todas las casillas del re-
gistro de continuidad del formato “Registro Cadena
de Custodia” se debe utilizar el “formato adicional
para el registro de continuidad de los EMP y EF.
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No. Actividad

Ordenar el fraslado de los EMP y EF al respectivo
almacén de evidencias de acuerdo, si se ha
1 determinado qué estudio o andlisis se requiere, si

Responsable Registro

Servidor designa-
do o encargado
para coordinar la
diligencia de

se requiere un almacenamiento fransitorio (cuan- recoleccion, NA.
do el caso asi lo amerite), al almacén de eviden- embalagje y
cias general, satélite, cuando aplique. rotulado del EMP
y EF.
Trasladar el EMP y EF del Iuggr en que fue recolecta- Servidor que
do, embalado y rotulado a: recolectd
, . . N embald y rétulo el
2 Almaceén de evidencias transitorio (sigue paso 3). EMP y EF o frans- N.A.
Almacén de evidencias general, satélite, armerillo, ggr’rodor CEEEme:
particulares o unidades de recepcion (sigue paso 4). ’
SRslcolgcr)el EMP y EF y verificar su rétulo, embalaje y Servidor encarga-
3 ’ do de larecep- Registro Cadena
% Continuar el Registro Cadena de Custodia, cion en el area de Cusfodia
(<} . - . que corresponda
O dejando las observaciones que sean necesarias.
. o . . Servidor encargao-
4 Seg\,JII’ el procedimiento interno de cada drea do en el érea que NA.
segun corresponda. corresponda
Puntos de control (@)
. . R4
C.3 Documentos que intervienen: 2 __ C.DESARROLLO:
Acta de diligencia C.1 Generalidades:

Registro Cadena de Custodia

8.3 Recepcidn y andlisis de los EMP y EF en las
Unidades de Recepcion de EMP y EF

a. OBJETIVO: recibir los EMP y EF, evaluar la solicitud, e
iniciar el procedimiento inferno de cada laboratorio.

b. ALCANCE: este procedimiento involucra a los labo-
ratorios y alas personas que infervienen en el proce-
dimiento. Inicia con el recibo de los EMP y EF en las
Unidades de Recepcion de EMP y EF de los laborato-
rios y finaliza con la respuesta a la solicitud, y la dispo-
sicion final del EMP y EF o de sus remanentes.

* H servidor publico de la unidad de recepcion o la
que haga sus veces, bajo el recibo que figura en el
formato de cadena de custodia, debe entregar el
contenedor al funcionario del laboratorio que cormes-
ponda segun la especialidad.

* El experto que reciba el contenedor debe dejar
constancia del estado en que se encuentra y proce-
de alos andlisis del EMP y EF.

e Cuando fuere necesario, el laboratorio que haya
recibido EMP y EF para su estudio o andlisis, puede
apoyarse con ofro laboratorio, mediante inferconsulia

25
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o remisién, cumpliendo con lo dispuesto en este ma-
nual.

* En aquellos casos que el EMP y EF requiera de con-
diciones especiales para su almacenamiento y con
el dnimo de preservar el Registro de continuidad de
cadena de custodia, el laboratorio puede almace-
nar el registro en lugar diferente a donde estd el EMP

y EF, siempre y cuando sea dentro de las mismas ins-
talaciones del laboratorio.

 Losremanentes de los EMP y EF analizados, debe ser
guardados en el almacén que estd destinado para
ese fin en el laboratorio. Para su almacenamiento
debe ser previamente identificado de tal forma que
en cualquier ofro momento, pueda ser nuevamente

C.2 Descripcion de actividades:

No.

Qo

Actividad

Determinar si el estudio o andilisis requerido se
encuentra en el portafolio de servicio del respec-
tivo laboratorio. En caso que no lo esté, tiene que
devolverlo directamente a quien lo llevé perso-
nalmente o por via de correspondencia cuando
asi ha llegado. Debe justificar a fravés de escrito
las razones por las cuales se opuso a su conoci-
miento y estudio. En fodo caso debe ser diligen-
ciando el registro de cadena de custodia.

Verificar el rétulo, embalaje y sello del EMP y EF y
dejar constancia del fraspaso del mismo, en el
formato de registro de cadena de custodia y de
las observaciones que sean necesarias.

Cuando encuentre alteraciones del rétulo y
embalaje las debe documentar en lo posible
fotogrdaficamente para luego continuar con el
procedimiento.

analizado o para su destruccién, cuando asi lo dis-
ponga la autoridad competente, de acuerdo a los
procedimientos infernos de cada laboratorio.

* Los remanentes liquidos y sélidos de sustancias pe-
ligrosas, que no se agotan durante los andlisis detben
ser destruidos y se debe informar a la autoridad en
elinforme pericial; teniendo en cuenta las siguientes
razones:

- La pérdida de su capacidad demostratival.

- La imposibilidad de garantizar la preservacion y la
integridad con el paso del tiempo, por cambio en
sunatu raleza.

- Que las sustancias representan riesgos para la sa-
lud, para las instalaciones (explosiones, incendios) y
para el medio ambiente.

Responsable Registro

Servidor encargo-
do del drea de
Unidad de Recep-
cion del Laborato-
rio o quien haga
sUs veces

N.A.

Servidor encargo-
do del drea de
Unidad de Recep-
cién del Laborato-
rio o quien haga
sUs veces

Registro de
Cadena de
Custodia
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3

Registrar en el sistema de informacion manual y
electrénica, que disponga el laboratorio, el
ingreso del EMP y EF.

Servidor encargo-
do del drea de

Unidad de Recep-
cion del Laborato-

Registro electréni-
coy fisico de
reporte

rio o quien haga

©

Q

suUs veces

Servidor encarga-
do del drea de
Unidad de Recep-
cion del Laborato-
rio o quien haga
sUs veces

Efectuar el traspaso al experto segun la especiali-
5 dad requerida para su respectivo estudio o
andlisis.

N.A.

Practicar el estudio o andilisis solicitado previo cumpli-
miento de los protocolos establecidos por el labora-

torio. Experto segin
7 especialidad N.A.

Cuando fuere necesario el apoyo con otro laborato-
rio se debe hacer a través de interconsulta o remision
cumpliendo con lo dispuesto en el presente manual.

requerida.
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Nota: cuando la muestra se agota en el estudio o

andlisis, se deja constancia de ello en el registro

de cadena de custodia y en el informe de investi-

gador de laboratorio o informe pericial.

Experto segun

8 En aquellos casos en los que el EMP y EF quede en especialidad N.A.

custodia del laboratorio y requiera de condiciones requerida.

especiales para su almacenamiento, el laborato-

rio podr& almacenar el registro en lugar diferente

a donde estd el EMP y EF, siempre y cuando sed

dentro de las mismas instalaciones del laboratorio.

Elaborar el informe de investigador de laborato- Experto segin Informe de investi-
9 rio o informe pericial con las especificaciones especialidad gador de laboro-
A dadas en el Cédigo de Procedimiento Penal. requerida. torio

Iniciar el trdmite interno de cada laboratorio
para el envio del informe de investigador de Experto segin
] O laboratorio o informe pericial a la autoridad especialidad N.A.
correspondiente y de los EMP y EF al almacén de requerida.
evidencias cuando haya lugar.

Puntos de control @

fl C. DESARROLLO:

C.3 Documentos que interviene:
Noficia criminal C.1 Generalidades
Solicitud de andilisis o estudio por parte de la autoridad
Formato de Registro de Cadena de Custodia

Informe pericial

Registros electronicos o manuales del laboratorio

1. Razones por las cuales un EMP y EF NO
podra ingresar a los almacenes de eviden-
cias general y satélite:

8.4 Ingreso de EMP y EF al aimacén de eviden- 1.1 Por su naturaleza.

cias general y satélite

* Armas de fuego, municiones, explosivos (Decreto
2535 de 1993, Ley 906 de 2004 art. 256).

a.OBJETIVO: establecer las actividades de recepcion
de los EMP y EF, en los almacenes de evidencias ge-
neral y satélite.

b.ALCANCE: aplica a fodos los intervinientes dentro
de la cadena de custodia, en el proceso de enfrega
y recepcion de los EMP y EF en los almacenes de evi-
dencia general y satélite el cual inicia con el recibo
de los EMP y EF y termina con su ubicacion final den-
fro de los admacenes.

» Sustancias quimicas, cuando por sus caracteristicas
puedan generar peligro parala salud o integridad de
las personas, y mientras sea recibido por la autoridad
competente para su disposicion final.

* Bioldgicos.

* Estupefacientes (Ley 30 de 1986).

* Macroelementos (Ley 906 Art 256 y 266).

¢ Dinero, joyas, divisas (Circular Reglamentaria
Externa DFV, DTE-309 de fecha 14 de junio del 2013,
emitida por el Banco de la Republica).

* Bienes incautados con fines de comiso (Resolucion
1745 del 1 de octubre del 2014).
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1.2 Por inspeccion fisica:

El contenedor no presente las condiciones aptas para la debida custodia.

1.3 Por Registro Cadena de Custodia o rétulo:

* Enmendaduras no corregidas.

* Deterioro del documento.

* Enfrega de fotocopia y no de original.
* Elregistro de continuidad de los EMP y EF no es coherente.

1.4 Por verificacion en el sistema de informacion:

Sino se encuentra registrada en el sistema de informacion adoptado por la Fiscalia

General de la Nacioén.

2. Se deben tener en cuenta las directrices internas que la FGN
disponga para los almacenes de evidencias general y satélite.

C.2 Descripcion de actividades

No.

Actividad

Realizar inspeccidn fisica del EMP y EF, verifican-
do que se encuentre debidamente:

- Embalado

- Sellado

- Registro de rétulo en original.

- Registro Cadena de Custodia.

- Verificar el estado fisico del contenedor y
registrar las respectivas observaciones.

Consultar en el Sistema de informacion, que la
noticia criminal se encuentre activa.

Registrar en el sistema de informacién que se
disponga para el ingreso del EMP y EF all
almacén.

Responsable

Servidor encargao-
do de los almace-
nes de evidencias
general y satélite.

Servidor encargo-
do de los almace-
nes de evidencias
general y satélite.

N.A.

N.A.

Registro




Fiscalia General de la Nacién

No. Actividad

Realizar el registro fotogrdfico en aquellos alma-
cenes que tengan las herramientas necesarias,
3 dejando constancia del drea de sellado del
contenedor de los EMP y EF, y se ingresa al
sistema de informacién que se disponga.

Imprima el Formato Constancia Ingreso de EMP y
EF al almacen.

@A

Posteriormente se ubica en el punto asignado
dentro del almacén, donde reposard hasta la

5 respectiva salida del mismo. Esta actividad se
registra en el sistema de informacién que se
disponga, para futuras consultas.

Puntos de control (@)

Responsable Registro

Servidor encargao-
do de los almace-

. - N.A.
nes de evidencias
general y satélite.
(Sjer\(/jldc?r enlcorga- T
© de o8 %moge— constancia ingreso
nes de evidencias de EMP y EF
general y satélite.
Servidor encarga-
do de los almace- NA

nes de evidencias
general y satélite.

. . . 4
C.3 Documentacion que interviene: 2 DESARROLLO:
Formato Registro Cadena de Custodia C.1 Generalidades:

Rotulo del EMP y EF
Formatos de ingreso al almacén

8.5 Salida de EMP y EF de los almacenes de evi-
dencias general y satélite.

a. OBJETIVO: determinar el procedimiento utiizado
para la salida de los EMP y EF de los almacenes de
evidencias general y satélite.

b. ALCANCE: aplica a todos los intervinientes dentro
de la cadena de custodia, en el proceso de solicitud
y salida de los EMP y EF en los admacenes de eviden-
cia general y satélite, el cual inicia con la solicitud de
los EMP y EF y termina con la salida del almacén.

* Hfiscal o el juez que conozca de la actuacién judicial a
la cual pertenece el EMP y EF, es quien autoriza por escrito
su salida de los admacenes.

* En el caso de los almacenes de evidencias fransiforios, la
autorizacion para el refiro de los EMP y EF, estard a cargo
del mismo policia judicial que redlizd elingreso al dimacén,
o ensu efecto, realiza autorizacion para el refiro del mismo.
* H Policia Judicial autorizado por el Fiscal que lleva el

cas0, deberd identificarse con camet institucional y cédu-
la de ciudadania.

* Se le enfrega como soporte el formato de salida de los
EMP y EF que anmoja el Sistema de informacion con la res-
pectivafimay huella.

Nota: Se deben tener en cuenta las directrices inter-
nas que la FGN disponga para los amacenes de evi-
dencias general y satélite.

C.2 Descripcion de actividades:
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No.

Actividad

Recibe oficio original de la autoridad competen-
te mediante el cual se ordena la salida del EMP y
EF de los almacenes de evidencias general y
satélite.

Solicita documento de identificacién a la perso-
na autorizada.

Verificar en el sistema de informacion lo siguiente:

1. El oficio de autorizacién tiene que ser proce-
dente del fiscal que conoce del caso.

2. El nUmero de noticia criminal debe correspon-
der al EMP vy EF solicitado.

3. La descripciéon del EMP y EF relacionada en el
oficio concuerde con la descripcién del sistema
de informacién.

Alista el EMP y EF para la respectiva entrega.

Enfregar al funcionario que retira el EMP y EF la
copia del formato de salida que generd el
sistema de informacién del que entrega y recibe
el EMP y EF.

Archivar el formato original de salida del EMP y EF
y anexarle el oficio de autorizacién de la salida
del elemento.

Puntos de control @

C.3 Documentacién que interviene:

Responsable Registro

Servidor encarga-
do del almacén Oficio
de evidencias.

Servidor encarga-
do del amacén N.A.
de evidencias.

Servidor encarga-
do del amacén N.A.
de evidencias.

Servidor encarga-
do del amacén N.A.
de evidencias.

Formato de salida
del EMP y EF del
sistema de infor-
macion

Servidor encarga-
do del amacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén N.A.
de evidencias.

8.6 Manejo de los EMP y EF originadas en asis-

tencia judicial con el extranjero

Oficio de autorizacion para retiro de EMP y EF
Formatos de salida EMP y EF del almacén

a. OBJETIVO: describir las actividades que se desplie-
gan para garantizar la cadena de custodia a los EMP
y EF originados en el marco de convenios bilaterales
o multilaterales de cooperacion judicial penal reci-
proca y normas legales vigentes.

b. ALCANCE: inicia con la solicitud de la autoridad
colombiana o extranjera competente y fermina con
la entrega de los EMP y EF al solicitante. Aplica a los
EMP y EF que sean requeridos por la autoridad extran-
jera o colombiana en desarrollo de asistencia judicial.
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¢’ C.DESARROLLO

C.1 Generalidades:

* El sistema de cadena de custodia aplicado en cada pais, se presume vdlido.
En el caso colombiano, la Direccidon de Asuntos Internacionales (DAI) de la Fis-

cdlia General de la Nacién certifica si los EMP y EF han sido aportados con los

requisitos legales del pais de origen.

C.2 Descripcion de actividades:

a. Solicitud de asistencia originada en Colombia:

No. Actividad Responsable Registro

Enviar solicitud de asistencia judicial a la Direc-

cion de Asuntos Internacionales (DAI) de la

F.G.N., senalando los datos necesarios para su

desarrollo, hechos que motivan la actuacion, el Autoridad
] objeto, EMP y EF, normas presuntamente viola- competente NA

das, identidad y ubicacion de personas cuando ) o

- . - ; Colombiana.

sea necesario, asi como las instrucciones que

conviene observar por la autoridad extranjera y

el término concedido para el diligenciamiento

de la peticién.

Servidor encarga-

Recibir la solicitud de asistencia judicial y efec- do en Direccién
2 tuar las gestiones para su remision a la autoridad de Asuntos Inter- N.A.

competente del pais extranjero. nacionales de la

FGN

Iniciar el Registo Cadena de Custodia una vez Zir\gg?é%?rceigg% Registro de
3 recibidas los EMP y EF del pais extranjero. de Asuntos Infer- Cadena de
~¢ nacionales de la custodia

Enviar a la autoridad colombiana solicitante.

©

Puntos de control @'

FGN
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b. Solicitud de asistencia originada en el

extranjero:

No.

@-l;

@cn

8.7 Manejo de los EMP y EF provenientes de
agente encubierto

Actividad

Enviar solicitud de asistencia judicial a la Direc-
cion de Asuntos Internacionales de la F.G.N., con
los requisitos legales vigentes.

Recibir la solicitud y enviar a la Delegada para la
Seguridad Ciudadana o Direccidn Seccional
correspondiente de acuerdo con la naturaleza
de la solicitud.

Recibir el requerimiento y enviarlo al fiscal de
conocimiento.

Ordenar a la policia judicial respectiva el traslado
de los EMP y EF solicitados a la Direccion de
Asunfos Infernacionales, con su respectivo regis-
fro de continuidad de cadena de custodia.

Entregar en la DAI el EMP y EF debidamente
embalado y rotulado junto con su registro de
cadena de custodia y oficio remisorio.

Recibir y verificar el estado del embalaje de los
EMP y EF y los envia a la autoridad extranjera
solicitante.

Puntos de control (@)

4

C.1 Generalidades:

a. OBIJETIVO: describir las actividades desarrolladas
para garantizar la identidad de los EMP y EF recolec-
fados por agente encubierto.

b. ALCANCE: inicia con la recoleccién del EMP y EF
por parte del agente encubierto y fermina con el
envio de los EMP y EF al laboratorio o al almacén de
evidencias segun sea el caso. Aplica a los EMP y EF
aportados por agente encubierto y a las personas
que intervienen en el procedimiento.

2 C.DESARROLLO:

Responsable Registro

Autoridad
competente N.A.
extranjera

Direccién de
Asuntos Interna-

cionales de la N
FGN
Delegada para la
Seguridad Ciuda- N
} - A
dana o Direccion
Seccional
. Registro
Fiscal de
conocimiento Codeng de
Custodia

Servidor de policia

judicial Oficio Remisorio

Servidor encarga-

do en Direccién

de Asuntos N.A.
Internacionales

de la FGN.

* Los EMP y EF provenientes de agente encubierto
con ocasién de asistencia judicial con el extranjero,
se deben regir por el procedimiento manejo de los

EMP y EF originadas en asistencia judicial con el ex-
franjero de este manual.

33
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C.2 Descripcion de actividades:

No. Actividad Responsable Registro
1 Recolectar los EMP y EF en desarrollo de su Agente NA
actividad y entregarlos al agente de contacto. encubierto o
Recibir los EMP y EF aportados por el agente .
2 encubierto, embalarlos, rotularlos e iniciar con el ggfgg?er’ro zigclzs:rjrgocd?édeno
registro de continuidad de cadena de custodia.
Enviar los EMP y EF al laboratorio, almacén de ég;c;gic'j%o:c?ue
3 evidencias o almacén fransitorio, segun sea el - N.A.
operacion en
Caso. -
cubierta

Puntos de Control (©)

¢
2

8.8 Manejo de los EMP y EF provenientes de C. DESARROLLO:
entrega vigilada

C.1 Generalidades:

a. OBJETIVO: relacionar las actividades desarrolladas
para garantizar la identidad de los EMP y EF origina-
dos en enfrega vigilada.

* Una vez finaliza en Colombia la operaciéon de entre-

b. ALCANCE: inicia con la enfrega del EMP y EF que
se le hace ala persona que interviene en la “entrega
vigilada”, y termina con la entrega de los EMP y EF al
pais de destino. Aplica alos EMP y EF aportados por el
servidor que interviene en la entrega vigilada y a las
personas que participan en el procedimiento.

C.2 Descripcion de actividades:

No. Actividad

Entrega el EMP y EF que intervendrd en la opera-
] cion vigilada al servidor designado, previamente

fjado o documentado.

2 Desarrolla las actividades necesarias para la

operacion.

ga vigilada se debe anexar elregistro de continuidad

de cadena de custodia a la carpeta del respectivo
Caso.

Responsable Registro

Servidor que
coordina la
operacion de
entrega vigilada

N.A.

Servidor designa-
do para la N.A.
entrega vigilada
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No. Actividad Responsable Registro
En el desarrollo de la operacién si las condiciones ) ' )
asi lo permiten, entrega los EMP y EF que reco- Servidor designa- Registro
3 lecta, previamente embalados, sellados, rotula- do parala Cadena de
-4 dos y con registro de continuidad al servidor que enfrega vigilada Custodia
@ coordina la operacion.
Servidor que
4 Recibe los EMP y EF que recolecta el servidor coordina la N A
designado para la enfrega vigilada. operacién de
entrega vigilada
. , . Servidor que
Determina y envia los EMP y EF al laboratorio coordina la
5 ou‘rorllzodo o al almacén de evidencias segun operacién de N.A.
seaetcaso. enfrega vigilada

Puntos de control (@)

8.9 Manejo de los EMP y EF provenientes de en-
tidades prestadoras de servicios de salud pUbli-

cas

4
2

o privadas

a. OBJETIVO: describir las actividades que realizan las
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (IPS)
y los profesionales y demds personal del drea de la
salud que aportan los EMP y EF, hallados en los pro-
cedimientos médicos y quirlrgicos practicados a
personas a las cuales se les ha ocasionado dano en
el cuerpo o en la salud como consecuencia de un
posible delito; lo anterior conforme al Sistema de Ca-
dena de Custodia.

b. ALCANCE: aplica a todas las Instituciones Prestado-
ras de Servicios de Salud (personal de ambulancias,
hospitales, clinicas, consultorios, etc.) y profesionales
y demds personal de la salud que por sus funciones
pre-hospitalarias y hospitalarias atiendan personas
relacionadas con una conducta punible y que sean
responsables de los EMP y EF. Inicia con la atencion
médica o paramédica, y finaliza con la entrega de
los EMP y EF a la policia judicial (o en su defecto a la
primera autoridad del lugar) o al Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses.

C. DESARROLLO: [ )

C.1 Generalidades:

* Quien en un hospital, puesto de salud, clinica, consul-
torio médico u otro establecimiento similar de servicio
pUblico o particular, reciba o diigencie documentos
de ingreso de una persona ala cual se le hubiese oco-
sionado dano en el cuerpo o en la salud con ocasidn
de un posible delito, debe dar aviso inmediatamente
a la Policia Nacional, Policia Judicial o en su defecto a
la primera autoridad del lugar.

* En relacion con el manejo de EMP y EF recuperados
enlas instituciones de salud se debe tener en cuentala
doble funcidén que cumplen dichas entfidades:

- Cuando los EMP y EF son recuperados como parte
de la atencién en salud, los mismos detoen ser entrega-
dos a los funcionarios de Policia Judicial o ala primera
autoridad dellugar; dichos funcionarios se encargardn
de hacer llegar estos EMP a los laboratorios del Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses.

- Cuando los EMP y EF son recuperados como parte de
una actuacion forense y requieran andlisis por parte
de los laboratorios, deben ser entregados directamen-
fe por el servicio de salud al o los laboratorios; entre
ellos los laboratorios del Instituto Nacional de Medicina
Legal, y de las enfidades que cumplen funciones de
policia judicial (CTl, Policia Nacional).

- En todos los casos se debe registrar la recuperacion
de dichos EMP y EF en la historia clinica y epicrisis.

* La recoleccién y emboalaje de los EMP y EF se debe
hacer de conformidad con las recomendaciones
descritas en el presente Manual y aquellas dadas por
el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Fo-
renses en las diferentes especialidades.
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» Cada entidad prestadora de salud es responsable
de capacitar, aplicar y suministrar el recurso humano
y logistico para garantizar el desarrollo de la aplico-
cién del Sistema de Cadena de Custodia.

 Todo EMP y EF recolectado debe estar acompana-

do del rétulo y registro de continuidad de cadena de
custodia segun lo dispuesto en el presente manuall.

» En caso de traslado del paciente a ofra institucion
de salud, posterior a la recuperacién de EMP vy EF, se

C.2 Descripcion de actividades:

No.

Actividad

Recibir o atender a la persona a la cual se le ha
ocasionado dano en el cuerpo o en la salud
como consecuencia de un posible delito.

Identificar a la persona lesionada y dar aviso
inmediatamente a la Policia Nacional, policia
judicial o en su defecto a la primera autoridad
del lugar.

Prestar los servicios médico asistenciales de
urgencias.

En caso de requerirse la atencidn en ofro centro
hospitalario, se debe consignar en la historia
clinica y se debe informar a la Policia Nacional,
policia judicial o en su defecto a la primera
autoridad del lugar que haya conocido del caso.

Siha recolectado EMP y EF, se deben embalar
técnicamente, rotular e iniciar el registro de
cadena de custodia de conformidad con lo
establecido en el presente manual. Luego se
deben entfregar a los servidores de la Policia
Nacional, policia judicial o en su defecto a la
primera autoridad del lugar que haya conocido
del caso.

Cuando la autoridad no hace presencia en el
lugar primario de atencién, se debe remitir el
paciente con los EMP y EF asociados dando
continuidad al registro de cadena de custodia.

debe hacer entrega de los mismos a la policia judicial
de no ser posible, se debe dar fraslado de los EMP y
EF a la entidad que reciba el paciente, dando conti-
nuidad al registro de cadena de custodia.

* En la manipulacion de cualquier tipo de EMP y EF se
deben observar siempre las medidas universales de
bioseguridad. Por regla general no limpie los EMP y EF
con ningun tipo de sustancia ni elemento, toda vez
que se pueden perder huellas u otro tipo de marca o
rastro que pueda tener.

Responsable Registro

Personal de
servicios de salud
(pre-hospitalaria y
hospitalaria) —
urgencias y
admision.

N.A.

Personal de
servicios de salud
(pre-hospitalaria y
hospitalaria) —
urgencias y
admision.

N.A.

Personal de
servicios de salud
(pre-hospitalaria y
hospitalaria) —
urgencias y
admision

Registro de
Cadena de
Custodia
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No. Actividad Responsable Registro

Realizar el procedimiento médico-quirlrgico. Si
se recuperan EMP y EF los debe embalar, rotular

e iniciar el registro de cadena de custodia de Eeerrji%?cil gs salud
conformidad con lo senalado en este manual, — urgencias Registro
4 para enfregarlos a los servidores de Policia o;r?isién deT Cadena de
~4 Nacional, policia judicial, Instituto Nacional de centro hosoitala- Custodia
@ Medicina Legal o primera autoridad del lugar o de refeancio
gue haya conocido el caso, de acuerdo a lo )
establecido en el presente manual.
Los EMP y EF recolectados deben ser aimacenao- Pers_oron de
. . ) servicios de salud
dos en el almacén de evidencias del cenfro .
- . L —urgencias y
5 hospitalario hasta su entrega a la policia judicial, o N.A.
admision del

Policia Nacional o primera autoridad del lugar

. centro hospitala-
que haya conocido el caso. P

rio de referencia.

Puntos de control (©)

R4
8.10 Requerimiento por autoridad competente 2 C. DESARROLLO:
de los EMP y EF a los almacenes de evidencias
(transitorio, armerillo, particulares, unidades de C.1 Generalidades:

recepcion).

a. OBJETIVO: describir los pasos a seguir cuando se * El fiscal o el juez que conozca de la actuacion judi-
solicita a los almacenes de evidencias (fransitorio, ar- cial ala cual pertenece el EMP y EF, autoriza por escri-
merillo, particulares, unidades de recepcion), el tras- o su salida de los dmacenes de evidencias.

lado vy traspaso por el custodio, de los EMP y EF para
redlizar diigencia judicial, andlisis en un laboratorio,
presentacion en audiencia o disposicién final del EMP
y EF.

b. ALCANCE: aplica alos EMP y EF custodiados por el
almacenes de evidencias (fransitorio, armerillo, parti-
culares, unidades de recepcion) y alas personas que
intervienen en la redlizacién de este procedimiento.

Inicia con la solicitud de la autoridad competente

para el fraslado de los EMP y EF del admacén de evi- C.2 Descripcion de actividades: @

dencias (fransitorio, armerillo, particulares, unidades

de recepcién) y termina con el retorno del EMP y EF,

con su disposicion final o cuando se agota el EMP y {}
EF.
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No.

@ow

@o\

Actividad

Recibe oficio original de la autoridad competen-
te mediante el cual se ordena la salida del EMP y
EF de los almacenes de evidencias.

Solicita documento de identificacion a la perso-
na autorizada.

Verificar en el sistema de informacion lo siguiente:

1. El oficio de autorizacion tiene que ser proce-
dente del fiscal que conoce del caso.

2. El nUmero de noticia criminal debe correspon-
der a la evidencia solicitada.

3. La descripciéon del EMP y EF relacionada en el
oficio concuerde con la descripcién del sistema
de informacién.

Alista el EMP y EF para la respectiva entrega.

Entregar al funcionario que retira el EMP y EF
junto con la copia del formato de salida que
generd el sistema de informacion.

Archivar el formato original de salida del EPM y EF
y anexarle el oficio de autorizacion de salida del
elemento.

Puntos de Control @)
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8.11 Disposicion final de los EMP y EF 2

Responsable

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

Servidor encarga-
do del almacén
de evidencias.

C. DESARROLLO:

Registro

Oficio

N.A.

N.A.

N.A.

Formato de salida
del EMP y EF del
sistema de
informacion

Formato de salida
del EMP y EF

a. OBJETIVO: describir las actividades que se desa-
mollan para precisar el destino final de los Elementos

C.1 Generalidades:

Materiales Probatorios y Evidencia Fisica por parte de
la autoridad judicial competente.

b. ALCANCE: aplica a los EMP y EF y a las personas
que intervienen en este procedimiento. Inicia con la
orden de la autoridad judicial o conforme al proce-
dimiento técnico que por la naturaleza del EMP y EF
aplique, y termina con la disposicion final del EMP y

EF.
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*En el caso de los elementos que no fengan rele-
vancia para la investigacion, el fiscal ordenard su
devolucién, o destruccion, salvo que sea susceptible
la aplicacién de medidas cautelares. También verifi-
card previomente la procedencia de la accién de
extincion de dominio, caso en el cual la promoverd si
a ello hay lugar.

* Cuando se frate de EMP y EF relacionadas con de-
litos contra la salud publica, derechos de autor, falsifi-
cacién de moneda, ofrecimiento enganoso de pro-
ductos y servicios, usurpacion de marcas y patentes y
uso ilegitimo de patentes; se procederd a la destruc-

cion conforme a lo establecido en el arficulo 87 de la
Ley 906 de 2004.

* H fiscal, o en su defecto los funcionarios de policia
judiicial, ordenardn la destruccidon de los materiales
explosivos en el lugar de hallazgo, cuando las con-
diciones de seguridad lo permitan, de conformidad
con el articulo 256 de la ley 906 de 2004, sin perjuicio
del recaudo de muestras necesarias para el estudio
o andilisis en el laboratorio.

» Cuando se extinga la accién penal por presentarse
alguno de los casos contemplados en el articulo 77

C.2 Descripcion de actividades:

No. Actividad

del CPP, el funcionario competente en la orden de
archivo de las diligencias dispondrd el destino final
del EMP y EF?, salvo que la accidn penal deba conti-
nuarse en relaciéon con los imputados en quienes no
concuran las causales de extincion.

e Cuando se trate de EMP y EF de origen biolégico,
derivados de la actuaciéon pericial, por ejemplo:
muesira de sangre para alcohol, muestra de orina
para cocaina, manchas de sangre, semen, entre
ofros, su tiempo de conservacion y disposicion final
la determinard el laboratorio respectivo conforme all
estudio técnico cientifico que adelante, atendiendo
aspectos como la durabilidad biolégica de la mues-
fray la presencia de la sustancia a investigar.

» Cuando se trate de muestras para andlisis de ex-
plosivos y de sustancias liquidas, una vez finalizado su
andlisis pericial, el laboratorio procederd a su destruc-
cidn debido a la peligrosidad que implica el almace-
namiento de este fipo de muestras en los laboratorios
forenses.

* Una vez se encuentren ejecutoriadas los sentencias
absolutorias © condenatorics, el juez de conocimien-
to dispondrd el destino final del EMP 'y EF.

ResponsableR egistro

Solicita a los almacenes de evidencias y a los

] laboratorios los EMP y EF que estdn sujetos a Fiscaly o ?I jvez Oficio fiscal
; o de conocimiento
destinacion final.
El policia judicial o quien haga sus veces retira de Policia judicial o
2 los almacenes de evidencias y laboratorios los quien haga sus N.A.
EMP y EF. veces.

3§ Se debe tener presente que los archivos de casos de las mujeres victimas de violencia sexual en el marco del conflicto armado, la Corte Constitucional sefial6 en el Auto 009 de 2015 que la

Fiscalia General de la Nacion debe realizar una labor de verificacion en los casos en los cuales se ha tomado la decision de preclusion, de inhibicién o de archivo y analizar tales decisiones a la

luz de la presuncion de conexidad para determinar si es procedente, reabrir los casos. Corte Constitucional, Auto 009 de 2015.
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No. Actividad Responsable Registro
Almacén de evidencias y laboratorios, entregan Almacenes de )
3 los EMP y EF solicitados por el fiscal. evidenciasy Ei’rgrggg de
@’ laboratorios.

Una vez el EMP y EF en poder del policia judicial
0 quien haga sus veces, el fiscal determinara la

Registro salida

Fi | encar 2.
scal encargado definitiva en los

4, destinacion final del EMP y EF y realizard la salida Sl ek sistemas de
@ definitiva de los sistemas operativos. informacion
Si es para destruccion de los EMP y EF u otra que
5 sea determinada por el fiscal o juez, se procede- Fiscal encargado Actas
rd a seguir las actuaciones necesarias para  esta del caso
actividad.
Se archiva los documentos soportes sobre la Fiscal q
6 destinacion final del EMP y EF en el expediente Iscal encargado N.A.

correspondiente al caso.

Puntos de Control
©

9. Formas de recoleccién, embalajes
y recomendaciones praticas para el
manejo de EMP EF

A. Generalidades

- La fijacién de un EMP y EF y su numeracion res-
pecto de los demds, se debe redlizar antes de
su manipulacion.

- Redllizar la recoleccion de los EMP v EF, siguien-
do los protocolos propios de cada disciplina fo-
rense y asegurando siempre la capacidad de-
mostrativa.

- Para armas de fuego se debe observar las
condiciones de carga en las que se encuentra
y ademds tener en cuenta el decdlogo de se-
guridad y manejo de las armas de fuego. Evitar
excesiva manipulacién que pueda borrar hue-
llas y evidencia biolégical.

- Siempre se deben ufilizar los elementos de pro-
teccién personal adecuados segun la situacion
de acuerdo con los EMP y EF a recolectar.

- Nunca utilizar papel pre-impreso para embalar
(revistas, periddicos, entre otros).

del caso

- Las prendas humedas o fragmentos de tela
gue contengan manchas hUmedas antes de
embalarlas se debben secar a temperatura am-
biente, protegiéndolas del sol y el agua. Poste-
riormente, deben ser envueltas en papel y luego
en una bolsa pldstica. Esta Ultima para el caso
de no requerir andlisis bioldgicos o genéticos, de
ser asi embalar siempre en papel.

- Cuando se frate de documentos, no escribir
sobre ellos, no grapar, no utilizar cinta adhesiva
u ofro material que los alfere.

- Para los EMP y EF de origen biolégico nunca
reutilice recipientes para su recoleccion y em-
balaje.

- H manejo de muestras de origen bioldgico en
el lugar de los hechos se debe realizar evitando
cualquier tipo de contaminacion cruzada, con
material bioldgico humano, microbiolégico o
quimico.

- Cuando se frate de muerte por proyecti de
arma de fuego, se debe proteger las manos del
caddver embaldndolas en bolsas de papel vy
luego en bolsas pldsticas selladas con cinta ad-
hesiva. La foma de residuos de disparo se debe
redlizar en la sala de necropsia; o con fines de
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preservacion, se podrd tomar en el lugar de los
hechos por el personal de policia judicial debi-
damente entrenado para esta actividad.

- Cuando se presuma que el indiciado ha dis-
parado un arma de fuego, se debe evitar que
se lave las manos. Observar cuidadosamente
las unas y manos, si hay indicios de que puedan
contener evidencia bioldgica, realizar la reco-
leccién de ésta. Tomar la muestra de residuos
de disparo en mano, en el menor tiempo po-
sible siguiendo las instrucciones de manejo del
kit para tal fin. A continuacién, redlizar el registro
dactiloscopico.

- Al recolectar un EMP y EF, tener presente que
este puede contener huellas latentes y residuos
de evidencia traza. Por lo tanto, se debe evitar
cualquier contacto que pueda generar la des-
truccion o dlteracion de las mismas. El uso de
guantes (preferiblemente de nitrilo) previene la
produccion de nuevas huellas latentes, redu-
ciendo el riesgo de alterar o destruirlas, por lo
cual, la manipulacion debe ser minimai.

- Cuando se frate de EMP y EF metdlicos recu-
perados en agua de mar o fuentes fermales se
deben enjuagar inmediatamente con agua
dulce.

- Los EMP y EF de tipo digital deben ser embala-
dos en bolsas antiestdticas o materiales que per-
mitan repeler la energia electromagnética. No
se deben pasar los EMP y EF por fuentes de este
tipo de energia (scanner y detectores de meta-
les, enfre ofros) para evitar el posible borrado o
deterioro de la informacién en ellos contenida.

- Para la busqueda, recoleccién y embalaje de
evidencia traza se deben utilizar elementos de
proteccion personal de pies a cabeza. Revisar
con especial atencion los tapetes, pisos, sdba-
nas y paredes, asi como las prendas de vestir, la
piel y unas de la victima y de los indiciados.

- La obtencidn de muestras que provengan del
imputado requieren autorizacion judicial previa
y se debe hacer el procedimiento siempre en
presencia de defensor del imputado, de acuer-
do conlo establecido en el Articulo 249 del C.P.P.

- Cuando se presume delito sexual se deben
aplicar los procedimientos establecidos para el
abordaje de este tipo de situacién. Remitirse al
documento: “Guia de Consulta Abreviada para
el Examen Sexoldgico Forense, Informe Pericial y

Manejo del Kit para la Toma de Muestras, en los
Sectores Forense y de Salud Sexual” del Insfituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Foren-
ses.

- Los contenedores para el embalaje de los
EMP y EF no deben reutilizarse y se deben usar
de acuerdo a la naturaleza y tamano de los
mismos siempre con el objefivo de no alterar su
autenticidad y capacidad demostrativa. Asi se
pueden elegir, entre ofros: bolsas (de papel, an-
tiestdticas o pldsticas preferiblemente con cierre
hermético), cajas de cartdn o pldsticas, frascos
pldsticos o tubos de ensayo.

- Nunca reutilice recipientes para la recoleccion
y embalaje de los EMP y EF de origen bioldgico.

- Cuando se recuperen EMP y EF en procedi-
mientos médicos-quirlrgicos, se debe:

i. Rotular y marcar con la identidad del pacien-
te, nimero de historia clinica, fecha, hora, cao-
racteristicas del elemento recuperado, lugar del
cuerpo o prenda donde se recuperd, el nombre
e identificacion de quien lo recupera y quien lo
embala.

ii. Registrar en la historia clinica y epicrisis la recu-
peracion del EMP vy EF. Diligenciar los registros de
cadena de custodia incluidos en este manual.
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B. Esquema de formas de recoleccién, embalajes y recomendaciones

practicas para el manejo de EMP y EF

Tipo de EMP Y EF Estudio solicitado

Estado de funciona-
miento del arma de
fuego.

Revelado de

numeros seriales del

arma de fuego.
Armas de fuego Residuos de disparo
al interior del candn
del arma de fuego.

Descripcién técnica
del arma de fuego.

Toma de patrones al
arma de fuego.

Area de destino

Balistica Forense

Recoleccién Y
embalaje

Se debe tomar por
la empunadura.

Se debe embalar
de manera
independiente en
cajas de cartén o
madera, fijar con
cordones, piola o si
es posible, con
abrazaderas
pldsticas.

Precauciones

Se debe tener en cuenta el
decdlogo de manejo de armas
de fuego.

El arma se debe descargar,
manipular por las partes estriadas
para evitar el borrado de huellas
latentes y residuos de muestras
frazas. Se debe registrar la
posicion de los mecanismos de
disparo.

Si es unrevolver, se deben
numerar los alvéolos donde se
encuenfran alojadas las vainillas
percutidas, fomando como
primero el que se encuentre
alineado con el candn siguiendo
las manecillas del reloj. En los
cartuchos pueden quedar
impresiones dactilares, evitar
excesiva manipulacion.

Las armas nunca deben ser
desarmadas para su embalagje.

Si el arma debe ser explorada en
buUsqueda de huellas dactilares o
palmares, su embalaje debe
garantizar que las superficies
susceptibles de contenerlas no se
rocen con ningun elemento que
pueda borrarlas.

En armas automdticas y semiauto-
mdticas, se procede a quitar el
proveedor y retirar el cartucho de
la recamara, teniendo cuidado
de no alterar las impresiones
dactilares.
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Tipo de EMP Y EF

Proyectiles
y vainillas

Municiones en
embalaje de
fabricacion

Armas cortantes,
punzantes,
cortopunzantes y
contundentes

Restos dseos

Estudio solicitado

Descripcion. Técni-
ca de vainillas y
proyectiles.

Cotejo microscopi-
co de vainillas y
proyectiles.

Insercion de vainillas
y proyectiles al
sistema de informa-
cion vigente de
identificacion
balistica.

Descripcién de las
caracteristicas
técnicas de la
municion.

Estado de conserva-
cién de la municion.

Andlisis de sangre
Andlisis de huellas

Correlaciéon con
heridas.

Necropsia médico
legal.

Andlisis bio-antropo-
l6gico.

Obtencion de perfil
genético.

Inclusién en base de
datos CODIS (si se
requiere) con previa
solicitud del fiscal.

Cotejo genético

Area de destino

Balistica Forense

Balistica Forense

Biologia
Lofoscopia
Patologia

o el Area que

establezcala
entidad

Grupo interdiscipli-
nario con fines de
necropsia

Recolecciéon Y
embalaje

Si usa pinzas, deben
ser con punta
recubierta de
material pldstico.

Se debe embalar
por separado,
vainillas, proyectiles,
postas y perdigo-
nes, envueltas en
papel o bolsas
plasticas.

Clasificar por
calibres: en cajasy
bolsas pldsticas.

Se debe manipular
por la empunadura.

Se debe atar el
arma, inmovilizén-
dola sobre el fondo
del contenedor con
cordones, fibras o
abrazaderas
pldsticas, sobre
cartén o madera.

Se deben embalar
en papel limpio no
impreso; y posterior-
mente en bolsa
pldstica.

Precauciones

El embalaje debe garantizar que
no se presente friccion entre los
EMP y EF, para evitar dano o
alteracion en su estructura.

Se debe asegurar que en el
momento de realizar el embalaje
del EMP Y EF, y poner el rotulo a
los mismos, se debe hacer de tal
forma que cuando se vaya a
realizar el estudio solicitado, dicho
rétulo no sufra desgarres, altera-
ciones o danos.

Es necesario proteger de la
humedad.

Este tipo de elemento no requiere
embalagjes individuales.

Las armas cortantes, punzantes y
confundentes deben ser inspec-
cionadas para detectar la
presencia de evidencia biolégica
reciente o seca.

En el embalaje se debe asegurar
que el elemento quede fijo a fin
de evitar accidentes durante su

fransporte y almacenamiento.

Todos los restos deben quedar en
un solo empaque (caja o bolsal)
junto con las prendas recolecta-
das durante la exhumacion.

Si existen varios cuerpos dentro
de la diligencia cada uno de ellos
debe ser embalado por separado.
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Tipo de EMP Y EF

Residuos de disparo
en manos (kit de
residuos de disparo
con hisopos de
algodén y dcido
nitrico al 5%).

Residuos de disparo
en manos y prendas
de vestir (mediante
kit MEB).

Residuos de disparo
en prendas de vestir
halladas v otras
superficies
(mediante kit MEB).

Estudio solicitado

Andlisis de residuos
de disparo.

Andlisis de residuos
de disparo por
Microscopia Electro-
nica de Barrido
(MEB).

Andlisis de residuos
de disparo por
Microscopia Electré-
nica de Barrido
(MEB).

Area de Destino

Quimica o el drea
que establezca

la enfidad

(Policia Nacional -
INML y CF).

Grupo Microscopia
Electronica de
Barrido o el drea
que establezca la
entidad (FGN).

Grupo Microscopia
Electronica de
Barrido o el drea
que establezca la
entidad (FGN).

Recoleccién Y
embalaje

Con kit de hisopos
para toma de
muestras de
residuos de disparo
segun laboratorio a
donde se remita.

Se debe emplear el
kit para toma de
muestras de
residuos de disparo
por Microscopia
Electronica de
Barrido (MEB).

Se debe emplear el
kit para toma de
muestras de
residuos de disparo
por Microscopia
Electronica de
Barrido (MEB).

Precauciones

La foma en manos se debe
realizar antes del registro decao-
dactilar.

Seguir las recomendaciones del
Instructivo para foma de muestras
de residuos de disparo que
establezca la entfidad.

La toma en manos se debe
realizar antes del registro decao-
dactilar.

El tiempo mdximo de toma de
muestras no debe superar las
ocho (8) horas en personas vivas.

Seguir las recomendaciones del
Instructivo para foma de muestras
de residuos de disparo que
establezca la entfidad.

El Grupo Microscopia Electronica
de Barrido no recibe prendas de
vestir u objetos para determinar
residuo de disparo, Unicamente el
kit.

Registrar el sifio de la prenda
donde se hizo la toma.

Seguir las recomendaciones del
Instructivo para foma de muestras
de residuos de disparo que
establezca la entfidad.
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Tipo de EMP Y EF Estudio solicitado Area de DestinoR

Quimica o el Area
que establezca la
entidad.

Determinacion de

Explosivos . .
sustancia explosiva.

ecoleccion Y
embalaje

Se debe usar bolsas
pldasticas con cierre
hermético.

Para situaciones
pre-explosion la
cantidad a enviar
al laboratorio no
debe ser superior a
3 gramos de
sustancia.

Para situaciones
post-explosion la
cantidad de
muestra segun el
criterio del experto
en explosivos.

Precauciones

Para el envio al laboratorio:

Nunca se deben remitir artefactos
explosivos cebados (detonadory
explosivo).

No se deben enviar detonadores
para andlisis de laboratorio.

No se deben enviar muestras
biolégicas para andlisis.

Para el manejo del lugar de los
hechos:

Una vez iniciada la diligencia, si se
vislumbra algun indicio sobre la
existencia de explosivos o mate-
riales peligrosos en el lugar de los
hechos, el servidor de policia
judicial a cargo de la diligencia,
de manera inmediata debe
suspender la actuacion, evacuar
el lugar y solicitar la presencia de
expertos antiexplosivos.

Una vez asegurado el sitio, debe
confinuar con las diligencias a
que haya lugar.

El manejo y desactivacién de los
artefactos explosivos debe ser
realizado Unica y exclusivamente
por quien tenga el conocimiento
y acredite su idoneidad para ello,
aligual que todos los lugares de
los hechos de post-explosion.

Siempre se debe contar con la
presencia de los expertos en
explosivos.

Cuando se encuentren explosivos
o insumos para la fabricacion de
los mismos, se debe realizar el
aislamiento del lugar y se debe
coordinar con los expertos en
explosivos el manejo de los EMP y
EF, gestionando el apoyo especia-
lizado y la logistica a que haya
lugar.

El fiscal o en su defecto los
servidores de policia judicial
deben ordenar la destruccién de
los materiales explosivos en el
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Tipo de EMP Y EF Estudio solicitado Area de destino Recoleccién Y Precauciones
embalaje

lugar de su hallazgo, cuando las
condiciones de seguridad lo
permitan.

Los expertos en manejo del lugar
de los hechos no deben entrar en
contacto con sustancias y
artefactos explosivos.

Se debe evitar el contacto y la
manipulacién entre sustancias y
artefactos explosivos con los
mecanismos que pueden provo-
car la activacion (sistemas de
iniciacion o detonadores).

No se deben usar recipientes
pldsticos.
Determinacién de

Sustancias . o Quimica o el Area
sustancias volatiles

Emplear recipientes
acelerantes o que establezca la ||mp|gs que perr,m.— Seguir las recomendogones para
. (acelerantes o A tan cierre herméti- el muestreo y embalaje de
combustibles . entfidad. ] . )
combustibles). co. evidencias para determinar
residuos de acelerantes que
establezca la enfidad.

Sifallece en unainstitucion presta-
dora de salud:

Nunca se debe retirar del caddver
los elementos ufilizados en el
fratamiento médico-quirirgico
como: tubos endotraqueales,
tubos de térax, catéteres infraveno-
sos, catéteres de Fdey, entre ofros.

Siuna herida fue incorporada
dentro de una incisién quirlrgica
. . debe estar documentada.
. . Instituto Nacional
Cadaver o partes Necropsia . Se debe usar bolsa
. de Medicina Legal o e
corporales medico legal. . ) pldstica blanca. En casos de existir signos de
y Ciencias Forenses. ., . .
puncion previos al ingreso all
hospital deben ser documentados,
diferencidndolos de las punciones
terapéuticas. Las muestras biologi-
cas deben ser conservadas y
remitidas para los andlisis respecti-
VOs.

Todos los procedimientos antes
descritos deben estar consignados
en la historia clinica y epicrisis. La
copia debe ser aportada en la
inspeccién técnica a caddver.
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Tipo de EMP Y EF

Documentos

Estudio solicitado

Andlisis documento-
l6gico y grafoldgico.

Andilisis fisico quimi-
co de fintas.

Toma de muestras
escriturales.

Area de destino

Documentologia y
Grafologia.

Recoleccion Y
embalaje

Se debe usar:

Bolsas de papel o
pldastico y cajas de
cartén.

Lonas para grandes
canfidades de
lilbros.

Se deben tomar de
los extremos
cuidando no
contaminarlos en lo
posible, utilizando
pinzas con puntas
protegidas con
material pldstico.

Precauciones

No se deben grapar, adherir con
cinta, arrugar, rasgar, marcar,
pegar, escribir sobre ellos o
exponerlos a algun tipo de
sustancia, se deben manipular lo
menos posible.

Se deben utilizar contenedores
del mismo tamano del documen-
to para evitar dobleces.

Si el documento estd hUmedo, se
debe colocar sobre papel
absorbente no impreso, en sitio
aireado y limpio y se debe dejar
secar a temperatura ambiente.

Cuando se requiera cotejar un
documento, se debe diferenciar
con claridad el material dubitado
del indubitado. En los estudios
grafolégicos (textos o firmas).

Se debe especificar cudles son los
campos del documento objeto
de andlisis.

En el evento de hallar un docu-
mento quemado, para su reco-
leccién se debe deslizar sobre un
cartén o vidrio y Se debe fraspa-
sar con sumo cuidado a un
recipiente rigido con base de
algodon.

Si se encuentra el documento en
una caneca o canasta, Se debe
enviar en el mismo al laboratorio.

Si el documento presenta adhe-
rencias de sustancias o evidencias
frazas, estas se deben conservar
en su estado original y se deben
enviar al laboratorio para su
andlisis con la anotacion pertinen-
fe.

Sien ellugar de los hechos se
encuentran elementos con los
cuales se presume se elabord un
documento dubitado (sellos,
boligrafos, fotocopiadoras,
mdquinas de escribir o
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Tipo de EMP Y EF

Lazos, cuerdas,
sogas

Prendas (ropa,
lenceria, telas)

Estudio solicitado

Estudio de lesion
patrén.

Rango de distancia
de disparo en
prendas.

BUsqueda de fluidos
bioldgicos y eviden-
cia traza.

Correlacién con
lesiones

Andlisis de prendas
con fines de identifi-
cacion.

Area de destino

Clinica y Patologia
Forense.

Balistica
Biologia Forense
Genética

Clinica y Patologia
Forense.

Recoleccién Y
embalaje

Se debe usar bolsas
de papel.

Se debe usar bolsas
de papel, aislando
con papel limpio no
impreso, las man-
chas o desgarros
por las dos caras.

Precauciones

cualquier tipo de maquina
impresora), que por su tamano no
permita su fraslado, se deben
extraer de ellas las fuentes
impresoras (maftrices, froqueles,
cintas, negativos, rodillos, plan-
chas, entre otfros), envidndolas al
laboratorio.

No es necesario el traslado de las
maquinas por su gran tamano al
laboratorio (macroelementos), se
deben remitir Unicamente las
fuentes impresoras con las cuales
se puede realizar el cotejo.

Cuando realice corte, no desate
los nudos. Se debe protegery
marcar los extremos.

Las personas que realicen atencién
médico-quirdrgica deben evitar
realizar cortes en las dreas que
presenten orificios o desgarros
dejados por el paso de proyectiles
de armas de fuego, armas cortan-
tes, punzantes, contundentes u
otros elementos.

Se debe evitar contaminarlas con
soluciones propias de los procedi-
mientos de atencién aheridos.

De encontrarse hUmeda, se debe
dejar secar a temperatura ambien-
te protegiéndola del sol y el agua.

Se deben proteger con papel
limpio no impreso, las manchas,
orificios de proyectiles, residuos de
disparo que presenten.

Las prendas de vestir recolectadas
como EMP y EF de la victima y el
sospechoso, nunca deben entrar
en contacto entre si.

Se debe maipularlo menos
posible, en especial en las dreas
donde se pueda observar material
bioldgico o donde se sospeche
que lo hay.




Sistema de Cadena de Custodia

Tipo de EMP Y EF

Vidrios o fragmentos

Cabellos y pelos

Fibras

Evidencia traza

Estudio solicitado

Andlisis de vidrios

Andlisis de filamen-
tos pilosos.

Andlisis de fibras

Andlisis de eviden-
cia traza.

Area de Destino

Evidencia traza

Biologia y Genética
Forense.

Evidencia fraza

Laboratorio de
Evidencia Traza o el
drea que establez-
ca la entidad.

Recoleccion Y
Embalaje

Se debe inmovilizar
y proteger para
evitar fracturas en
el elemento.

Se debe usar papel,
con pinzas pldsticas
o metdlicas con las
puntas recubiertas.

Se debe usar papel,
con pinzas pldsticas
o metdlicas con las
puntas recubiertas.

Para la busqueda
de esta clase de
EMP y EF se utilizan
técnicas y equipos
especiales.

Se debe recolectar
y embalar de
acuverdo ala
naturaleza de la
evidencia traza
hallada.

Precauciones

Se debe protegery evitar que el
embalaje deteriore posibles
huellas o rastros biolégicos.

Si el material piloso estd humedo,
se debe dejar secar sobre papel
absorbente no impreso a tempe-
ratura ambiente, protegido de
corrientes de aire.

Nunca deben ser cortados o
rasgados.

Nunca se debe adherir a cinta u
ofro objeto pegante.

Si el material estd hUmedo, se
debe dejar secar sobre papel
absorbente no impreso a tempe-
ratura ambiente, protegido de
corrientes de aire.

Nunca deben ser cortados o
rasgados.

Nunca se debe adherir a cinta u
otro objeto pegante.

En lo posible, recoja muestras
patréon o de referencia con cada
uno de los EMP y EF trazas encon-
frados.
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Tipo de EMP Y EF Estudio solicitado Area de destino Recolecciéon Y
embalaje

Se debe enviar
hasta 60 mL en
frasco de polipropi-
leno con cierre
hermético, con
tapa y contratapa.

Cuando se encuen-
fre sobre superficies
absorbentes, se
debe recortar la
parte donde estd
depositado,
embalar en papel
limpio no impreso.

Cuando la muestra
de fluido biolégico

Andilisis foxicoldgico | Toxicologia Forense | estd seca, se debe
frotar con escobi-

Fluidos biolégicos BUsqueda de semen | Biologia Forense llén, gasa o algo-

doén humedecido

Estudio genético Genética en agua estéril;
debe dejar secar a
temperatura
ambiente y embao-
lar.

Si se trata de fluidos
encontrados en
fierra hUmeda, se
debe recolectar la
muestra en un
recipiente de vidrio
o plastico con
espdtula y se debe
sellar.

Se debe tomar
muestra patrén en
otro contenedor.

Andlisis toxicoldgico | Toxicologia forense | Tapa gris

Andlisis genético Genética forense Tapa lila
Andlisis genético Genética forense Tapa roja

Andlisis toxicoldégico  Toxicologia forense | Tapa verde

Precauciones

Si las muestras estdn himedas, se
deben dejar secar a temperatura
ambiente, protegidas de la luz
directa o fuentes de calor.

Si estdn en macroelementos o
bienes inmuebles, una vez docu-
mentadas, se deben recolectar
con un escobillén, gasa o papel
filtro y embalar.

El manejo de muestras de origen
biolégico en el lugar de los
hechos se debe realizar evitando
cualquier tipo de contaminacién
cruzada, con material bioldgico
humano, microbiolégico o
quimico.

Se debe evitar el uso de conser-
vantes sobre muestras bioldgicas
como formol, hipoclorito de sodio
y alcohol absoluto; excepto el uso
de formol para los érganos o
fragmentos de érganos que
requieran estudios de histopatolo-

gia.

Cuando se utilizan como recipien-
tes tubos de ensayo o frascos
pequenos se deben marcar sobre
el cuerpo de éstos y se deben
embalar en bolsas pldsticas.

Sangre de vaso periférico,
tomada mediante puncién.

Sangre
Sangre, busqueda de semen,
bUsqueda de saliva, humor vitreo.

Sangre determinacién de
colinesterasas.
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Tipo de EMP Y EF

Huellas dactilares

Casetes de audio y
video

Dispositivos de
almacenamiento
digital (Computado-
res, USB, discos duros,
entre otros)

Estudio solicitado

Confrontacion
Dactiloscépica.

Realizar andlisis
comparativo de
hablantes con fines
forenses.

Realizar andlisis de
video andlogo o
digital.

Realizar fotoacaba-
do.

Realizar resena
fotogrdfica.

Realizar dlbum para
reconocimiento
fotogrdafico.

Recuperaciony
extracciéon de
informacion.

Andlisis de coédigo
malicioso.

Estudio técnico a
evidencia digital.

Area de destino

Laboratorio de
Dactiloscopia.

AcuUstica

Fotografia y video

Informdtica forense
o el Area que
establezca la
entidad.

Recolecciéon Y
embalaje

Se debe trasplantar
la huella revelada,
tfeniendo en cuenta
las diferentes
técnicas para este
procedimiento.

Se deben embalar
las huellas trasplan-
tadas en bolsas
pldsticas.

Se deben embalar
en bolsa antiestdti-
ca o forrar con
papel de aluminio,
cubrir con cinta de
seguridad y emba-
lar en una bolsa
pldstica.

En caso de requerir
captura de memo-
ria voldtil, el com-
putador debe estar
encendido y se
emplea software
especializado para
fal fin; igualmente
realizar fijacion
fotogrdfica del
contenido de la
pantalla.

Se debe desconec-
tar el equipo
directamente
desde la fuente de
alimentacién de
corriente y si se
frata de un portdatil
se debe quitar la
bateria embalando

Precauciones

Se deben utilizar los reactivos y
equipos adecuados segun la
superficie y contraste.

En el lugar de los hechos solo se
debe realizar exploraciéon lofosco-
pica a EMP y EF que no requieran
procedimientos de laboratorio o
macroelementos.

Las cintas magnetofdnicas sin
estuche de protecciéon no
pueden ir sujetas entre si con
cinta pegante.

Procurar en lo posible al franspor-
tar la evidencia no someterla a
fuentes electromagnéticas.

Evite que la evidencia digital se
exponga a caidas, golpes,
vibraciones, exposicion a ondas
electromagnéticas, altas tempe-
raturas, ralladuras, entre otros.

No se debe colocar rétulos o
adhesivos directamente sobre su
superficie.

No utilizar marcadores sobre las
superficies de grabado de
informacion en medios épticos.

Evitar el uso de grapas para
asegurar los contenedores de
evidencia digital.
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Tipo de EMP Y EF

Celulares

Estudio solicitado

Recuperacion y
extraccion de
informacion.

Identificacion de
software malicioso.

Identificacién de
cuentas de usuario,
sistema operativo y
aplicaciones
instaladas.

Cruce de informa-
cién entre dispositi-
VOS.

Andilisis link de
comunicacion.

Area de destino

Informdtica forense
o el drea que
establezca la
entfidad.

Recoleccién Y
embalaje

todos los elementos
fales como adapta-
dor de corriente,
cables, bateria.

Si se tiene el
conocimiento para
extraer el disco
duro, realice el
procedimiento y
documente el
equipo de donde
se extrae.

Se recomienda
utilizar bolsa
antiestdtica, bolsa
tipo burbuja,
pldstica, cajas de
cartén o pldsticas

Siempre que sea
posible solicitar y
documentar
contrasenas de
descifrado, desblo-
queo y acceso a
dispositivos.

Si se encuentra
apagado, no
encender.

Evite retirar bateria,
tarjeta SIM o tarjeta
de almacenamien-
fo.

En caso que el
equipo se encuen-
fre encendido
aislarlo de senales
(modo avién, bolsa
Faraday, entre
otros).

En lo posible
apagar el teléfono,
primero evaluar
que al volver a
encender no
presente bloqueo
por contrasena
patrén, huella,
enfre otros.

Precauciones

Evite manipular innecesariamente
el dispositivo a fin de no alterar o
borrar informacion.

Se debe remitir lo mds pronto
posible al laboratorio.

En lo posible embalar el cargador
y cable de datos.

Evite que la evidencia digital se
exponga a caidas, golpes,
vibraciones, exposicion a ondas
electromagnéticas, altas tempe-
raturas, ralladuras, entre otros.

No se debe colocar rétulos o
adhesivos directamente sobre su
superficie.
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Tipo de EMP Y EF

Estupefacientes y
sustancias sélidas
controladas(*)

Estupefacientes en
solucion(*)

Sustancias liquidas
controladas(*)

Estupefacientes
sdlidos o liquidos
expulsados por
correo humano(*)

Estudio solicitado

Andlisis de identfifi-
cacién de sustan-
cias controladas..

Andlisis de identfifi-
cacion de sustan-
cias contfroladas y
determinacion del
peso neto de la
sustancia.

Andlisis de identfifi-
cacién de sustan-
cias controladas.

Andlisis de identifi-
cacioén de sustan-
cias contfroladas.

Area de destino

Quimica

Quimica

Quimica

Quimica

Recolecciéon Y
embalaje

Siempre que sea
posible solicitar y
documentar
contrasenas de
descifrado, desblo-
queo y acceso a
dispositivos.

En lo posible
embalar individual-
mente.

Se debe usar bolsa
plastica, rétulo y
sobre de manila.

Si estd en proceso,
homogeneizary
tfomar muestra;
embalar en frasco
de vidrio o pldstico
con tapay contra
tapa.

Se deben usar
frascos de vidrio
color dmbar o
plasticos de alta
densidad con
capacidad entre
30 a 60 mL que
tfengan tapa 'y
contratapa.

Se debe utilizar una
o varias bolsas
pldasticas con cierre
hermético para
mayor proteccién o
recipiente pldstico
rigido de boca
ancha, que tenga
tapa y contratapa.

Precauciones

Se debe aplicar el Protocolo de
Pruebas de Identificacién Prelimi-
nar Homologada (PIPH).

Muestras de 3 gramos

Aplicacién del Protocolo de PIPH.
Se debe hacer descripciéon
detallada del volumen total de

liguido (galones o litros).

Muestras entre 30 y 60 ml.

Se deben aplicar protocolo de
PIPH.

Se debe lavar con abundante
agua y secar los “dediles”.

Para indicar riesgo bioldgico, se
debe ufilizar bolsa pldstica roja.
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Tipo de EMP Y EF Estudio solicitado

Medicamentos,
alimentos, bebidasy = Andlisis quimico
sustancias téxicas.

Medicamentos,
alimentos, bebidasy = Andlisis toxicoldgico
sustancias téxicas.

Combustibles /
Hidrocarburos para
identificacion de
marcador.

Andlisis para identifi-
car la presencia de
marcador

Area de destino

INVIMA

ICA

Toxicologia forense

Quimica

Recoleccién Y
embalaje

Se debe conservar
el empaque
original o utilizar
frasco de vidro o
pldstico.

Se debe usar bolsa

de papel o pldstico.

Se debe conservar
el empaque
original de ser
posible o utilizar
frasco de vidrio o
pldstico.

Se debe usar bolsa
de papel o pldstico.

Se deben usar
recipientes pldsticos
con tapa y contra-
tapa.

Preferiblemente
elaborados en
material tipo PET
color dmbar.

Precauciones

Si se encuentran sustancias
liquidas:

No se debe oler de manera
directa, no mezclar Se debe evitar
exponer a altas temperaturas, al
sol o concentrarlas en lugares no
ventilados. Estas sustancias gene-
ralmente son voldtiles y explosivas

Si se frata de medicamentos,
licores y alimentos, se debe enviar
al Instituto Nacional de Vigilancia
de Medicamentos y Alimentos
(INVIMA).

Si se trata de agroquimicos se
envia al Instituto Colombiano
Agropecuario (ICA

No se debe oler de manera
directa, no mezclar. Se debe
evitar exponer a altas temperatu-
ras, al sol o concentrarlas en
lugares no ventilados. Estas
sustancias generalmente son
voldtiles y explosivas.

Si se encuentran jeringas con
contenido, se deben inmovilizar
sin permitir el desplazamiento de
émbolo. En el embalaje se debe
asegurar que la aguja quede fija
a fin de evitar accidentes durante
su fransporte y almacenamiento.

En lo posible se debe almacenar
este tipo de EMP y EF bajo refrige-
racion entre 2y 10 °C en nevera
portdtil para su envio al laborato-
rio forense.

Para cada muestra se requiere un
volumen minimo de 1000 ml.
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Tipo de EMP Y EF

Pelo, pluma de
origen animal.

Piel procesada de
animal (cuero).

Maderas crudas o
procesadas.

Tejido muscular
animal

Material vegetal
(hojas de coca).

Estudio solicitado

Andlisis de muestras
biolégicas prove-
nientes de faunay
flora silvestre con
fines de identifica-
cion.

Andlisis de muestras
bioldgicas prove-
nientes de faunay
flora silvestre con
fines de identifica-
cion.

Andlisis de muestras
bioldgicas prove-
nientes de faunay
flora silvestre con
fines de identfifica-
cion.

Andlisis de muestras
bioldgicas prove-
nientes de faunay
flora silvestre con
fines de identfifica-
cion.

Andilisis quimico

Area de destino

Identificacion
genética forense
de especies
silvestres.

Identificacion
genética forense
de especies
silvestres

Identificacion
genética forense
de especies
silvestres

Identificacion
genética forense
de especies
silvestres.

Quimica

Recoleccién Y
embalaje

Se debe usar papel
mantequilla dentro
de sobre de manila,
se debe recolectar
con pinzas pldsticas
o metdlicas conlas
puntas recubiertas.

Se debe recolectar

con tijeras metdli-
cas.

Se debe usar bolsa
pldstica y sobre de
manila.

Se debe usar bolsa
plastica y sobre de
manila, con sierra o
segueta.

Se debe usar tfubo
tapa rosca (2 ml)
con etanol al 100%,
con bisturi.

Se deben recolec-
tar 5 a 10 hojas sin
tallo y utilizar sobre
de papel para
embalar.

Precauciones

Si el material piloso o fibroso estd
humedo, se deja secar dentro del
sobre de papel a temperatura
ambiente

Se debe tomar una muestra de 5
x5cm.

Si las muestras estdn humedas, se
dejan secar a temperatura
ambiente.

Se debe realizar un corte de la
madera de la parte mds externa
del blogue de minimo 10 cm3
evitando contaminacién con
materiales quimicos.

Si las muestras estdn hUmedas, se
dejan secar a temperatura
ambiente.

En el caso de hallar cantidades
superiores a 24 EMP y EF se debe
seguir el siguiente procedimiento
de muestreo: de 1 a 100 EMP y EF:
tomar 24 muestras.

Mds de 100 EMP y EF: Se toman las
24 y después se toman 2 adicio-
nales por cada 100.

Se debe tomar una muestra de
tejido de minimo 5 mmde lado, se
debe evitar contaminacién
cruzada con material bioldgico
humano, microbiolégico o
quimico.

Se debe marcar sobre el cuerpo
del tubo y embalar en bolsa
pldstica.

Se debe embalar libre de
humedad para evitar su
deterioro.
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Tipo de EMP Y EF

Informacioén
Tributaria,
contable,
patrimonial,
financieray
comercial
(documentos en
forma fisica y
magnética).

Estudio solicitado

Elaborar perfil
econdmico de
personas naturales y
juridicas para
establecer incre-
mentos patrimonia-
les, evolucién
patrimonial, capaci-
dad econdmica.

Establecer montos
de fraude ocasiona-
dos y detrimento
patrimonial al erario
publico, mediante el
andlisis tributario,
contable, patrimo-
nial, financiero y
comercial de una
persona natural y
juridica.

Area de destino

Unidad de Andlisis
Contable o el drea
que establezca la
entidad

Recolecciéon Y
embalaje

Se deben recolec-
tar previa orden a
Policia Judicial,
mediante la
solicitud formal a
entidades puUblicas
y privadas.

Cuando se da
cumplimiento a
orden de registro y
allanamiento los
EMP y EF deben ser
recolectadosy
embalados de
acuerdo a los
protocolos de
cadena de custo-
dia.

Precauciones

Se debe allegar requerimiento de
perito contable mediante oficio
de solicitud y orden a policia
judicial.

Verificar y dejar constancia por
escrito en el proceso judicial de
los cuadernos recibidos para
andlisis.

Se deben allegar todos los
cuadernos del caso marcados y
foliados por la autoridad judicial.

La evidencia digital es susceptible
a danos a consecuencia de
caidas, golpes, vibraciones,
exposicion a ondas electromag-
néticas, altas temperaturas,
ralladuras, entre otros.

No exponer los documentos a
sustancias o elementos que
puedan llegar a alterar, deteriorar,
la originalidad de los mismos.

Se deberd preservar de manera
idénea la confidencialidad y
reserva de la informacion.

(*) En caso de encontrar estupefacientes junto con sustancias liquidas o sé-
lidas contfroladas, se puede emplear un solo contenedor secundario (cajal).
Esta caja debe indicar la forma de su manipulaciéon “ESTE LADO ARRIBA y
su inferior debe disponer de papel u ofro elemento que fiie o limite la movi-
lidad de las muestras fomadas. De ser posible, se debe dividir el interior de

dicha caja en compartimentos para separar liquidas de solidas.
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10. FORMATOS

10.1 Registro Cadena de Custodia
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10.1.1 Instrucciones para el diligenciamien-
to del Registro Cadena de Custodia

A. Anverso
1. NOmero Unico de Noticia Criminal

Escriba el nimero asignado con el cual se identifica la in-
vestigacién. Recuerde que dicho radicado consta de (21)
digitos conformados por los siguientes campos:

Departamento (DPTO): Cddigo asignado por el DANE se-
gun el departamento donde se judicialice el hecho. Estd
compuesto por dos (2) digitos.

Municipio: Cédigo asignado por el DANE segun la cabe-
cera municipal respectiva. Estd compuesto por tres (3) di-
gifos.

Entidad: NUmero asignado al organismo de Policia Judi-
cial que recibe el caso. Compuesto por dos (2) digitos. Los
cédigos asignados son: (60) FGN-CTI, (61) POLICIA NACIO-
NAL, (63) INPEC.

Unidad: Es el codigo de la dependencia, unidad o centro
de servicios judiciales que fiene conocimiento del hecho,
y estd compuesto por cinco (5) digitos.

Afo: Corresponde al afio en que asigna el Numero Unico
de Noticia Criminal. Est& compuesto por cuatro (4) digitos.

Consecutivo: Corresponde al consecutivo anual que ge-
nera cada unidad receptora. Son los Ultimos cinco (5) digi-
fos que componen el radicado.

2. No. ID (ALMACEN DE EVIDENCIAS)

Registre el nUmero de identificacién del EMP y EF al mo-
mento de su ingreso al Aimacén de Evidencias.

3. No. de historia clinica

Registre el nUmero de historia clinica en esta casilla, cuan-
do elregistro se inicie en una institucién prestadora de ser-
vicios de salud o centro hospitalario.

4. Documentacion de los EMP y EF

Marque con una (X) lalabor que el funcionario o particular

adelante respecto de los EMP y EF, hallazgo (H), recolec-
cion (R) y embalaije (E).

En las columnas cuarta y quinta registre los datos del fun-
cionario o particular que desarrolla la actividad (nombres
y apelidos, nUmero de cedula de ciudadania).

Para la sexta columna (entidad) escriba la entidad para la
cual labora, en caso contrario coloque las siglas N.A. (no
aplica).

En la Ultima columna, firme y registre en la parte inferior la
fecha de su actuacién siguiendo el formato ano-mes-dia.

5. Descripcion del embalaje y de Elementos Ma-
teriales Probatorios y Evidencia Fisica

Describa de manera clara y concreta el embaloje em-
pleado para la proteccidon del EMP y EF, asi como las ca-
racteristicas y condiciones fisicas del elemento recolecto-
do. La descripcién debe ser igual a la diigenciada en el
rétulo.

B. Reverso

6. Registro de continvidad de los Elementos Ma-
teriales Probatorios y Evidencia Fisica: Presenta
varios campos

Fecha: diligencie en formato (afo/mes/dia), afo cuatro
(4) digitos, mes y dia dos (2) digitos.

Hora: Registre la hora formato de (24h.) enla que se redliza
el fraspaso del EMP y EF.

Nombres y apellidos de quien recibe el EMP y EF, cédula
de ciudadania y enfidad: Registre los datos del funcionario
o particular que desarrolla esta actividad.

Calidad en la que actia: Marque con una (X) el rol que
desempena (Custodio o Perito).

Propésito del traspaso (almacenamiento, andlisis, presen-
tacion en audiencia, consulta o disposicién final): Escriba
una de las cinco opciones citadas. No olvide que cada
una de ellas incluye otras actividades como fransporte y
frdimites administrativos de los EMP y EF.

Estado en el que se recibe el embalaje o contenedor del
EMP y EF: Escriba el estado del embalaje, sin novedad (S/N)
o deteriorado. En caso de encontrar alguna anomalia do-
cuméntela y describala en la casilla de observaciones.

Firma: Redlice en presencia de quien le enfrega el o los
EMP y EF.




Fiscalia General de la Nacién

7. Para ser diligenciado por el técnico en prue-
ba de identificacion preliminar homologada
“PIPH”

¢Practicé PIPH?: Margue con una (X) una de las dos op-
ciones.

Cantidad de muesfras tomadas: Escriba el nUmero de
muestras tomadas en letras y nUmeros.

NUmero del Rétulo(s): Registre el o los nUmeros de los rétu-
los empleados para el embalaje de este tipo de EMP y EF.

NOTA: Si la totalidad de la incautacion se envia al labo-
ratorio, diigencie este numeral y continie con el registro
inicial. Si después de tomar las muestras queda remanente
para destruccion, el registro inicial queda con el remanen-
fe y se genera un nuevo registro para las muesiras envia-
das al laboratorio. No olvide referenciar en el registro inicial
los nUmeros de rétulos empleados.

8. Observaciones

En este campo registre las observaciones segun sea el
caso. Es importante dejar constancia de la fecha y nom-
bre de quien redlice la observacion y ser concreto en la
redaccion.
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10.2.1 Instrucciones para el diligenciamiento del Formato
Adicional Registro Cadena de Custodia

Este formato Unicamente debe emplearse cuando se agoten los espacios de
los fraspasos del numeral 6. Registro de continuidad de los Elementos Materiales
Probatorios y Evidencia Fisica del registro de cadena de custodia.

1. N0mero Unico de Noticia Criminal:

Tome la informacién del registro inicial.

2. Pagina adicional No.:

La primera identifiquela con el nUmero uno (1) y asi sucesivamente.
3. Registro de continvidad de los Elementos Materiales Probatorios y

Evidencia Fisica:

siga las instrucciones indicadas en el numeral 6 del registro de co-
dena de custodia.

4. Observaciones:
siga las instrucciones indicadas en el numeral 8 del registro de cao-

dena de custodia.

10.3 Rétulo EMP y EF

a ROTULO ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS Y EVIDENCIA FiSICA - FPJ- 7 2. No.ID
1. NUMERO UNICO DE NOTICIA CRIMINAL 3. FECHA Y HORA DE RECOLECCION
DPTO. MUNICIPIO ENTIDAD UNIDAD ANO CONSECUTIVO,
4. HALLAZGO 5. SITIO O LUGAR DE HALLAZGO ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS Y EVIDENCIA FISICA
NUMERO DEL X
EMP Y EF DIRECCION: NOMBRES Y APELLIDOS DE LA PERSONA A QUIEN SE
LE ENCONTRO EL EMP Y EF
UBICACION:
CANTIDAD

6. DESCRIPCION ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS Y EVIDENCIA FISICA

7. ROTULO DILIGENCIADO POR:
NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA DE CIUDADANIA ENTIDAD CARGO FIRMA

Version: 04
Aprobacién: 2018-04-18 CNPJ
Publicacién: 2018-12-27
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10.3.1 Instrucciones para el diligenciamien-
to del Rétulo EMP y EF

1. N0mero Unico de Noticia Criminal

Escriba el nimero asignado con el cual se identifica la in-
vestigacién. Recuerde que dicho radicado consta de (21)
digitos conformados por los siguientes campos:

Departamento (DPTO): cddigo asignado por el DANE se-
gun el departamento donde se judicialice el hecho. Estd
compuesto por dos (2) digitos.

Municipio: cédigo asignado por el DANE segun la cabe-
cera municipal respectiva. Estd compuesto por tres (3) di-
gifos.

Enfidad: nUmero asignado al organismo de Policia Judi-
cial que recibe el caso. Compuesto por dos (2) digitos. Los
cédigos asignados son: (60) FGN-CTI, (61) POLICIA NACIO-
NAL, (63) INPEC.

Unidad: es el cddigo de la dependencia, unidad o centro
de servicios judiciales que fiene conocimiento del hecho,
y estd compuesto por cinco (5) digitos.

Afo: comesponde al afo en que asigna el NUmero Unico
de Noticia Criminal. Est& compuesto por cuatro (4) digitos.

Consecutivo: coresponde al consecutivo anual que ge-
nera cada unidad receptora. Son los Ultimos cinco (5) digi-
tos que componen el radicado.

2. No. ID (Almacén de evidencias)

Registre el nUmero de identificacion del EMP y EF al mo-
mento de su ingreso al almacén de evidencics.

3. Fecha y hora de recoleccién

Fecha: diligencie en formato (ano/mes/dia), ano cuatro
(4) digitos, mes y dia dos (2) digitos.

Hora: regisire la hora formato de (24h.) en la que se realiza
el fraspaso del EMP vy EF.

4. Hallazgo
NUmero del EMP y EF: escriba el niUmero asignado al o los
EMP y EF dentro de la documentacion del lugar de los he-

chos.

Cantidad: registre el total de EMP y EF incluidos en el con-
tenedor.

5. Sitio o lugar de hallazgo de los Elementos Ma-
teriales Probatorios y Evidencia Fisica

Direccion: registre la nomenclatura del lugar donde fue
hallado el o los EMP y EF, o indique las coordenadas de
localizacion.

Ubicacion: registre la informacion respecto a la localiza-
cion del EMP y EF en el lugar.

Nombres y apellidos de la persona a quien se le enconiré
el EMP y EF: registre la informacion correspondiente de la
persona ala que se le encontraron los EMP y EF.

6. Descripcion del embalaje y de los Elementos
Materiales Probatorios y Evidencia Fisica

Describa de manera clara y concreta el embalaje em-
pleado para la proteccidon del EMP vy EF, asi como las ca-
racteristicas y condiciones fisicas del elemento recolecta-
do. La descripcién debe ser igual a la diigenciada en el
registro de cadena de custodia.

7. Datos de identificacion de quien haya diligen-
ciado el rétulo

Nombres y apellidos, cédula de ciudadania, entidad y
firma: registre los datos de la persona que desarrolla esta
actividad.

La persona que diigencie el rétulo debe ser alguno de
los que figure en el registro de cadena de custodia como
que halld, recolectd o embald (H/R/E) el o los EMP y EF.
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10.4 Formato Actuacion del Primer Responsable

Numero Unico de Noticia Criminal

[ L[ [ 1] | PP

No. Expediente CAD Departamento[ Municipio Entidad Unidad Receptora Afo Consecutivo
\'iJ!!ﬂ ACTUACION DEL PRIMER RESPONSABLE - FPJ- 4
Departamentol Municipio | Fecha | | | | Hora | | | |

1.LUGAR DE LOS HECHOS

Zona donde ocurrieron los N°. y/o nombre comunal /
Urbana Rural . ;

hechos localidad:

Barrio / Vereda: | Otros:

Direccion:

Caracteristicas:

Fecha y hora probable de los hechos:

2.PROTECCION AL LUGAR DE LOS HECHOS

Realiza acordonamiento | Sl | NO

¢ Por qué no acordond?:

3.O0BSERVACIONES DEL LUGAR DE LOS HECHOS

Hubo alteracion del lugar de los S| NO
hechos

¢ Por qué hubo alteracion?:

Relacion Intervinientes o personas que ingresaron al lugar de sI NO
los hechos
Nombres y Apellidos Identificacion Teléfono Entidad
Actividad Realizada
S_e rembe’EMP yEFdela Sl NO Cuantos? Fecha Hora:
ciudadania
Nombres y Apeliidos de quien Identificacion Teléfono Direccién

entrega

Version: 03
Aprobacién: 2018-04-18 CNPJ 1 4
Publicacion: 2018-12-27




Numero unico de Noticia Criminal

RN | [ [ [ ]

|

| P P[] ]

No. Expediente CAD Departamento| Municipio Entidad Unidad Receptora Afo Consecutivo
4.INFORMACION OBTENIDA SOBRE LOS HECHOS
5.HUBO HERIDOS EN EL MISMO HECHO SI NO ¢ Cuantos?:
Nombres y Apellidos: | Identificacion:
N° Telefonico:
Lugar donde se encuentra:
Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo
6.HUBO MUERTOS EN EL MISMO [si [ [NnOo | | :Cuantos?: |
Nombres y Apellidos:]| | Identificacion: |
Lugar donde se encuentra:
Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo
7.VEHICULOS IMPLICADOS | SI | [NO | | ¢ Cuantos?]
Marca Clase Color Tipo Placas
Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo
8.PERSONAS CAPTURADAS [SI [ [NO [ ] . Cuantos?]
Nombres y Apellidos: | | Identificacion:
Direccion y teléfono:
¢EMP y EF incautados?| SI NO Descripcion:
Ubicacion del capturado:
Nombre de quien realiza la captura:
Identificacion: | Teléfono:
Nota: En caso de ser mas de uno relacionarlos en el anexo
9.TESTIGOSDELOSHECHOS [SI [ [NO [ | . Cuantos?:
Nombres y | Identificacién:
Direccion y teléfono:
Nota: En caso de ser méas de uno relacionarlos en el anexo
Version: 03
2 4

Aprobacion: 2018-04-18 CNPJ
Publicacién: 2018-12-27
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NuUmero unico de Noticia Criminal

No. Expediente CAD Departamento| Municipio Entidad Unidad Receptora Afo Consecutivo

10.PRIMER RESPONSABLE

Nombres y Apellidos Identificacion
Entidad Cargo Teléfono Celular
CAl o Estacion Cuadrante Firma
¢ Fue relevado? Sl NO Fecha de relevo: Hora de relevo:
Nombres y Apellidos del relevante Identificacion Entidad Teléfono Firma

Observaciones:

11.CONSTANCIA DE RECIBIDO DEL LUGAR DE LOS HECHOS

Nombres y Apellidos Identificacion Entidad Teléfono

Observaciones:

Fecha de recibido Hora de recibido Firma

Nota: En el evento de requerir mas espacio en cualquiera de los items, utilice el anexo del primer responsable en cuantos folios
sea necesario.

Versién: 03
Aprobacién: 2018-04-18 CNPJ 3 4
Publicacién: 2018-12-27
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Numero unico de Noticia Criminal

No. Expediente CAD Departamento| Municipio Entidad Unidad Receptora Afo Consecutivo
ANEXO ACTUACION DEL PRIMER RESPONSABLE
Nombres y Apellidos Identificacién
Entidad Cargo Teléfono
CAl o Estacién Cuadrante Firma

Versioén: 03
Aprobacion: 2018-04-18 CNPJ
Publicacién: 2018-12-27

Paginad4de 4
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10.4.1 Instrucciones para el diligenciamien-
to del Formato Actuacion del Primer Res-
ponsable

NUmero Unico de noticia criminal: corresponde al nime-
ro asignado por el sistema de informacion vigente — FNG-
con el cual se dard inicio a las actuaciones investigativas
del presunto punible.

Departamento, municipio, fecha y hora: se determina de
acuerdo con la ubicacién geogrdfica del lugar de los he-
chos y registrando la fecha (ano, mes dia), aligual que la
hora en formato 24 horas.

1. Lugar de los hechos

Zona donde ocurrieron los hechos: se debe marcar con
una X segun corresponda el contexto donde se situa el lu-
gar de los hechos.

NUmero o nombre comunal / localidad: coresponde a la
informacién asignada al orden tenitorial previomente de-
terminado, con el cual se identifica un lugar especifico.

Barrio/Vereda: describir segun comresponda al orden ferri-
torial.

Ofros: para cuando se hace necesario describir otras ubi-
caciones que permitan individualizar el lugar de los hechos
O gue No se encuentren contenidas en el formato.

Direccion: se determina por la nomenclatura asignada
para efectos de ubicacién y orientacion espacial.

Caracteristicas: descripcion de rasgos individualizantes del
lugar de los hechos, que lo permitan objetivar.

Fecha y hora probable de los hechos: se determina a fra-
vés de fendmenos cadavéricos, informacion de contexto,
labores de vecindario (enfre ofras), con el fin de regisirar la
fecha (ano, mes dia) y la hora en formato 24 horas.

2. Proteccién al lugar de los hechos

Readliza acordonamiento: se delbbe marcar con una X se-
gun correspondal.

¢Por qué no acordoné?: describir las circunstancias facti-
cas objetivamente por las cuales no se llevd a cabo esta
actividad.

3. Observaciones del lugar de los hechos

Hubo dlteracién del lugar de los hechos: se debe marcar
con una X segun comesponda.

¢Por qué hubo alteracién?: describir las circunstancias fac-
ticas objetivamente por las cuales se presentd la altera-
cién allugar de los hechos.

Relacion intervinientes o personas que ingresaron al lugar
de los hechos: se debe marcar con una X segin corres-
ponda y describir la informacién que permita establecer
ubicacion del interviniente, en caso de ser requerirlo por la
autoridad competente.

Se recibe EMP y EF de la ciudadania: se debe marcar con
una X segun corresponda.

¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardibigos.

Fechay hora: se registra la fecha conservando el siguiente
orden (ano, mes dia) y la hora en formato 24 horas.

En caso de existir EMP y EF que se reciban de parte de la
ciudadania, describir la informacién solicitada, con el fin
que permita establecer su ubicacion en caso de ser re-
querido por la autoridad competente.

4. Informacion obtenida sobre los hechos

Describir de manera clara, objetiva, precisa, cronoldgica,
de lo general a lo particular, feniendo en cuenta la hora
de cada actividad que se redlice en el lugar de los he-
chos, los procedimientos adelantados durante el cono-
cimiento y confirmacion del hecho, intervinientes, condi-
ciones medio ambientales, mdviles de los hechos, EMP y
EF que estrictamente hayan sido embalados y rotulados
(entre ofros), que permitan orientar a la Policia Judicial, en
la corecta formulacién de hipdtesis y desarrollo investiga-
fivo.

5. Hubo heridos en el mismo hecho
SI/NO: se debe marcar con una X segun comresponda.
¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardibigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personall.

N° Telefénico: registrar el nUmero de contacto, si se trata
de numero fijo registrar el indicativo mds el nimero de te-
léfono de la siguiente manera (xxx) —xxxxxxx. (En lo posible
registrar nUmero fijo y celular).

Lugar donde se encuenira: coresponde al lugar de ubi-
cacién de la persona herida, pora lo cual se recomienda
describir de lo general a lo particular.
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6. Hubo muertos en el mismo
SI/NO: se debe marcar con una X segun comrespondal.
¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardbigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personal.

Lugar donde se encuenira: coresponde al lugar de ubi-
cacion del cuerpo sin vida, para lo cual se recomienda
describir de lo general a lo particular.

7. Vehiculos implicados

SI/NO: se debe marcar con una X segun comrespondal.

¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardbigos.

Marcaq, clase, color, fipo, placas: informacién consecuen-
te con el vehiculo hallado en el lugar de los hechos.

8. Personas capturadas
SI/NO: Se debe marcar con una X segun comresponda.
¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardbigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos. Comesponde al cupo numérico de identificacion
personal.

Direccion y telefénico: registrar la nomenclatura de la re-
sidencia y el nUmero de contacto, si se trata de nimero
fijo registrar el indicativo mds el niUmero de teléfono de la
siguiente manera (xxx) —xxxxxx. (En lo posible registrar nu-
mero fijo y celular).

¢EMP y EF incautados?: se delbe marcar con una X segin
corresponda.

Descripcion: relacionar cada uno de los EMP y EF incau-
tados.

Ubicacion del capturado: corresponde al lugar de ubica-
cién de la persona capturada, para lo cual se recomien-
da describir de lo general a lo particular.

Nombre de quien redliza la captura: registrar los nombres y
apellidos completos.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personal.

Teléfono: registrar el nUmero de contacto, si se trata de nU-
mero fijo registrar el indicativo mds el nimero de teléfono
de la siguiente manera (xxx) — xooxxx. (En lo posible regis-
frar nUmero fijo y celular).

9. Testigos de los hechos

SI/NO: se debe marcar con una X segun coresponda.

¢ Cudntos?: describir la cantidad en nimeros ardbigos.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personall.

registrar la nomenclatura de la residencia y el nUmero de
contacto, si se trata de numero fijo registrar el indicativo
mds el nUmero de teléfono de la siguiente manera (xxx) —
Xoxxxx. (en lo posible registrar nUmero fijo y celular).

10. Primer responsable

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personall.

Enfidad: describir el nombre de la entidad a la cual se en-
cuentra adscrito.

Cargo: registrar el cargo actualmente nofificado en la en-
fidad para la cual labora.

Teléfono celular: nUmero de teléfono para establecer con-
facto la autoridad competente en caso de requerirlo.

CAl o estacion, cuadrante: registrar segun corresponda.
Firma: corresponde a la rdbrica del primer responsable.

¢Fue relevado?: se debe marcar con una X segun corres-
ponda.

Fecha de relevo: se registra la fecha (ano, mes dia), en
que se ocasiona el relevo.

Hora de relevo: se registra la hora en formato 24 horas, en
que se lleva a cabo elrelevo.

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos.
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Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacion personal del relevante.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se en-
cuentra adscrito el relevante.

Teléfono: nUmero de teléfono para establecer contacto la
autoridad competente en caso de requerirlo.

Observaciones: espacio para el relevante registrar las ob-
servaciones que se fenga al momento de llevar a cabo el
relevo.

11. Constancia de recibido del lugar de los
hechos

Nombres y apellidos: registrar los nombres y apellidos com-
pletos de la persona que recibe el lugar de los hechos.

Identificacion: corresponde al cupo numérico de identifi-
cacién personal de la persona que recibe el lugar de los
hechos.

Entidad: describir el nombre de la entidad a la cual se en-
cuentra adscrita la persona que recibe el lugar de los he-
chos.

Teléfono: nimero de teléfono para establecer contacto la
autoridad competente en caso de requerirlo.

Observaciones: espacio para el relevante registrar las ob-
servaciones que se tenga al momento de recibir el lugar
de los hechos.

Fecha de recibido: se registra la fecha (afo, mes dia), en
que se recibe el lugar de los hechos.

Hora de recibido: se registra la hora en formato 24 horas,
en que se recibe el lugar de los hechos.

Firma: comresponde a la rdbrica de la persona que recibe
el lugar de los hechos.

Anexo Actuacion del Primer Responsable

Comresponde a la pdgina adicional al informe para que
el primer responsable pueda ampliar la documentaciéon
narativa de cada uno de los numerales del informe de
manera organizada, partiendo del numeral 1 al 10, en
caso de ser requerido. Esta pdgina adicional debe estar
plenamente registrada en cuanto al nimero Unico de no-
ficia criminal, nombres y apelidos, identificaciéon, entfidad,
cargo, teléfono, CAl o estacion, cuadrante y firma de la
persona que se encuentre realizando el informe.

11. TERMINOS Y DEFINICIONES

Acordonamiento: accién de aislar el lugar de los hechos
considerando sus caracteristicas mediante la utilizaciéon de
cintas, baricadas, personas, vehiculos entre otros.

Bienes: fodos los que sean susceptibles de valoracion eco-
ndmica o sobre los cuales pueda recaer derecho de do-
minio, corporal o incorporal, mueble o inmueble, fangible
o intangible, asi como los documentos o instrumentos que
pongan de manifiesto el derecho sobre los mismos.

Bioseguridad: conjunto de medidas preventivas encami-
nadas a minimizar y controlar los factores de riesgo bioldgi-
co, fisico o quimico en la personas expuestas a los mismos.

Contenedor primario: recipiente inicial en el cual se infro-
duce el EMP y EF para su embalagje.

Contenedor secundario: recipiente que se utiliza para el
envio de varios contenedores primarios.

Cotejar: es la comparacién de una cosa con otra u otras
mediante técnicas determinadas para encontrar pareci-
dos o diferencias entre ella

Custodio: persona que vigila y guarda con cuidado vy res-
ponsabilidad un EMP y EF o un lugar de los hechos.

Desfruccion de bienes: es la eliminaciéon de los bienes cuya
ilegitimidad es manifiesta y por disposicién de la ley (delitos
contra la salud publica, derechos de autor, falsificacion de
moneda, ofrecimiento enganoso de productos y servicios,
usurpacion de derechos de propiedad industrial y obten-
tores de variedad de vegetales, uso ilegitimo de patentes,
explosivos y armas inservibles) o de aquellos que no van a
ser utilizados para la accion procesal y que deben ser des-
truidos en consideracion a su estado de deterioro, valor
econdmico o el riesgo que presentan para el medio am-
biente o la salubridad de las personas que los custodian

Embailar: es el procedimiento técnico utiizado para em-
pacar, preservar y proteger los EMP y EF en el confenedor
adecuado con el fin de ser enviados para andlisis o alma-
cenamiento.

Epicrisis: resumen de la atencién médica desde el ingreso
hasta el egreso de la institucion de salud.

Evidencia Traza: es toda aquella evidencia que no es per-
ceptible porlos drganos de los sentidos.
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Institucién Prestadora de Servicios de Salud (IPS)%: son
aquellas entidades cuyo objeto social es la prestacion de
servicios de salud y que se encuentran habilitadas de con-
formidad con el Sistema Obligatorio de Garantia de Cali-
dad en Salud.

Macroelemento: son objetos de gran famano, como no-
ves, aeronaves, vehiculos automotores, mdquinas, gruas
y ofros similares, después de ser examinados por peritos,
para recoger Elementos Materiales Probatorios y Eviden-
cia Fisica que se hallen en ellos, se grabardn en videocin-
ta o se fotografiardn su totalidad y, especialmente, se re-
gistrardn del mismo modo los sitios en donde se hallaron
huellas, rastros, micromrasiros o semejantes, marihuana, co-
caina, armas, explosivos o similares que puedan ser objeto
o producto de delito. Estas fotografias y videos sustituirdin
al elemento fisico, serdn utilizados en su lugar, durante el
juicio oral y publico o en cualquier ofro momento del pro-
cedimiento; y se embalardn, rotulardn y conservardn en la
forma prevista en el articulo anterior.

Estos elementos no son trasladados a aimacén de eviden-
cia y no se les inicia registro de cadena de custodia

Muestra: es definida como la fraccidon de un material so-
bre la que se estudian ciertas caracteristicas que posterior-
mente se generalizan a tfodo el conjunto.

Registro Cadena de Custodia: es la documentacion de
cada fraspaso y traslado del EMP y EF, durante el desarrollo
del proceso de cadena de custodia

Rotulo: formato diligenciado que se adhiere al contene-
dor con fines de identificacion del EMP y EF.

Trasladar: es el movimiento que se hace de los Elementos
Materiales Probatorios y Evidencia Fisica, de un sitio a otro.

Traspasar: es el acto por el cual un custodio entrega la
guarda vy responsabilidad del lugar de los hechos vy los
Elementos Materiales Probatorios y Evidencia Fisica a ofro
custodio.

6 Resolucion 1441 de 2013, Ministerio de Salud y Proteccion Social




Y 4
FISCALIA



